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3.
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4, . Este ejércicio consta de: dos par‘t&g saend 5.
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treinta de las cuales versan mbm trg 1zac10r1 Publlca y"“t’remta son de caracter
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5, Todas las preg_hf :
raspuesta cm‘recta
G, Recuerde que ef tiempo de realizacién de este ejercicio es de §
7. Marque fas respuestas con boligrafo negro v c@mpmeb& siempre que la marca que va
& sefialar en ia "Hoja de Examen" corresponde: al ntmero de pregunta del cuestionario.
8. . +Enia "Hoja de Examen" ne deberd anctar ninguna marca o sefial distinta de las
riecesarias para contestar &l ejercicio.
8 s6lo se calificardn las respuesias marcadas en la "Hoja de Examen”, y siempre que
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Bxamen”.

i, Las contestaciones errdneas seran penalizadas con 1/3 del valor de cada contestacion
L acertada.
cul gL, Noserdn valoradas las preguntas no contestadas y aquellas en las que fas marcas o

correcciones efectuadas ofrezcan la conclusién de que "no hay opcion de respuesta”
valida,

_ .42.- No es necesario devolver este cuestionario.
.44, NGO SEPARE EL "EJEMPLAR pARA EL INTERESADOC" DE LA HOIA DE
R EXAMEN.

EL “EJEMPLAR PARA EL INTERSADO” LE SERA ENTREGADC POR EL
RESPONSABLE UNA VEZ FINALICE EL EJERCICIO.

] Mo se permite la rep‘rbdutcién total o parciat de este cuestienario-.j




i Segiin ia Constitucidn, son Leyes Orgdnicas:

a) Lasrelativayal desarrolly de Tos derechos furidamentates ¥ de Tas Tiberlades pablicas.
B)  Las relativas a los bienes de dominio piblico y comunales.

¢ Lasrefativas a los tributos, impuestos y beneficios fiscales.

) 1.asrelativas a Ja emision de Deuda Priblica.

z 1a iniciativa de reforma constitucional corresponde, segin nuestra normativa constitucional:
al Al Gobierno,
b} Al Defensor del Puablo.
¢} Al Tribunal Constitucional.
d)  Alos drganos colegiados ejecutivos de las Comunidades Autdnomas

3 Segin la Constitucion, es un principio rector de la politica social v econdmica:
al  Lasalvaguardia de los derechos econdmicos y sociales de los trabajadores espafioles en el extranjero.
A} Lalibertad de empresa en el marco de la economia de mercado.
¢} Lalibertad de ensefianza.
d)  Elpleno desarrello de la personalidad humana.

4 Para ejercer la Regencia es preciso, segdn nuestra normativa constitucional:
al  Sermayor de edad,
B} Ser espaiol y mayor de edad.
¢} Serespaiio] de nacimiento y mayor de edad.
d}  Sermayor de edad y nacional de un Estado miembro de la Unidn Europea.

5 De conformidad con el articulo 82 de Ia Constitucidn, corresponde al Rey:
a)  Convocar y disoiver las Cortes Generales y convoear elecciones en los términos previstes en la Constitucién,
B Sancionary promulgar las Leyes v ordenar la publicacion de las Ordenes Ministeriales.
¢ Elmando supremo de los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado.
dj  Ljercer el derecho de gracia de acuerdo con los Tratados Internacionales.

g Sefiale la afirmacién correcta respecto al recurso de inconstitucionalidad, segin la Constitucién:
a)  Estd legitimado para interponerla el Ministerio Fiscal.
B)  Seinterpone contra Leyes y disposiciones normativas con range reglamentario.
¢} Estd legitimado para interponerio ] Defensor del Pueblo.
d)  Podrd interponerse el recurso en cualquier momento desde la publicacian oficial de fa disposicién normativa,

7 BDe acuerde con la Constitucidn, en refacién con ¢l Senade, sefiale la respuesta correcta:
a)  En cada provincia se elegirdn tres senadores por sufragio universal, libre, igual, directo v secreto por los votantes de cada una de
ellas.

B} Las Conunidades Autdnomas designardn un Senador y dos més por cada miilén de habitantes de su respectivo territorio,
¢ En Gran Canaria, Mallorca y Tenerife se elegirdn dos senadores por los votantes de cada una de eflas.
dj  Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegirdn cada una de ellas dos senadores,

8 Los Decretos-Leyes podran afectar:
a) A la proteccion social, econdmica v juridica de la familia.
B} Alrégimen de las Comunidades Autdnomas.
¢} Al Derecho elecioral general.
4} Alalibertad idecldgica, religiosa y de culio,

9 Segrin la Constitucidn, el Consejo General del Poder Judicial estard integrado, entre otros, per:

a)  Dos miembros a propuesta del Goblerno,

B} Dos miembros a propuesta del Congreso de los Diputados, elegidos por mayoria de tres quintos de sus miembros, entre abogados y
otros juristas de reconocida competencia y con mds de quince afios de gjercicio de su profesidn,

¢)  Cuatro miembros a propuesta del Senado, elegidos por mayoria de dos tercios de sus miembros, entre abogados y ofros juristas de
reconocida competencia y con mds de quince anos de ejercicio de su profesidn.

d}  Cuatro miembros a propuesta del Senado, elegidos por mayoria de tres quintos de sus miembros, entre abogados v otros juristas de
reconocida competencia y con mas de quince afios de gjercicio de su profesion.

10 Marque la afirmacién correcia en relacién con el Tribunal de Cuentas, segiin lo establecide por Ia Constitucién:
a}  Depende del Consejo General del Poder Judicial,
b} Elabora un informe anuai de la gesiitn economica de la Administracitn que remite al Gobierno.
¢} El Tribunal de Cuentas es el supremao drgano consultive del Gobierno,
d)  Depende direciamente de las Cortes Generales.

11 De conformidad con e} articulo 85 de fa Censtitucidn, fas disposiciones del Gebierne que contengan legisiacién delegada recibirdn el
titulo de:
a}  Decretos-leyes.
I} Decretos Legislativos.
¢} Textos Refundides.
d}  Reales Decretos.
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iz Sefiale la afirmacién correcta en relacién con la regulacién constitucional del Goebierno:

a)  FElGobierno se compone dei Presidente, de 10s Vicepresidentes, de Jos Ministros y de fos Secretarios de Estado.
5} Ejerce la funcion ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con Ja Constitucién y las Leyes.

¢)  EiPsesidente del Gobiemo es nombrado por el Rey, a propuesta del Consejo de Ministros.

d)  Varesponsabilidad criminal del Presidenite serd exigida, en su caso, por el Tribunal Constitucional.

13 Segun la Constitucién, la jegitimacién parz interponer tante el recurse de inconstitecionalidad como el recurso de ampare
corresponde a:
aj  FlPresidente del Gobierno.
B) 50 Diputados y 50 Senadores.
¢} ElDefensor del Pueblo.
d)  Toda persona natural o juridica que inveque un interés jegitimo.

j4  SeginlaLey 6/1887, de 14 de abril, los Directores Insulares de fa Administracién General del Estado son nombrados:
a} - Por el Presidente del Gohierno.
#)  Porel Delegado del Gobierno en la Comunidad Auténoma respectiva,
¢)  Parel Subdelegado dei Gobierng en la provincia respectiva.
4 Por el Ministro de Politica Territorial.

75  Segun la Ley 6/1997, de 14 de abril, los organismes publicos se ciasifican en:
a)  Organismos Autéromos, Entidades Piiblicas Empresariales y Sociedades Mercaniiles Estatales,
h)  Organismos Auténomos y Entidades Publicas Empresariales,
¢} Organismos Autdnomos, Entidades Piblicas Empresariales y Agencias Estatales.
d)  Organismos Aulénomos, Entidades Piblicas Empresariales y Fundaciones del seclor ptblico estatal.

16  Respecto 2 Ia organizacidn administrativa, sefiale cud! de ias siguientes afirmaciones ¢s correcta de acuerdo con la Ley 6/1897, de 14
de abril:
a)  Los Secretarios Generales Técnicos tienen a todos 1os efectos la categoria de Director General.
#)  Los Secretarios de Estado son 6rganos directivos.
¢} Los Subdirectores generales tienen la condician de alto cargo.
di  1.os Subsecretarios son drganos superiores.

77 De conformidad com lo establecido en el articulo 148.1 de la Constitucién, las Cemunidades Auténomas podrdn asumir
competencias en las siguientes malerias:
a)  Administracién de justicia.
b)  Legislacion bésica sobre proteccion del medio ambiente.
¢)  Asistencia social.
di  Legislacion laboral.

18  Los Jefes de Estado o de Gobierno de la Unién Europea, asistides por sus Ministros de Asuntos Exteriores, se redinen al menos dos
veges al afio, conformando el:
a)  Consejo de Asuntos Generales.
b)  Consejo de la Unidn Europea.
¢} Consejo Earopeo.
d)  Consejo de Europa.

19 ;Qué instituciones participan en el pombramiento del Presidente de Ia Comisién Eurepea?:
a)  ElCousejo Europeo y el Consejo de la Uni6én Earopea.
i) EiConseio de la Unidn Europea v el Parlamento.
¢)  ElConsejo de la Union Eurcpea, gl Parlamento v el Tribunal de Justicia.
d)  FEl Consejo Europeo, el Consejo de la Unién Buropea y el Parlamento.

20 Enlaactualidad, ;cuéntos diputades del Parfaments Europeo han side elegidos por Espafia?:
a)  Cuarenta.
B)  Cuarentay cuatro.
¢} Cincuenta.
d)  Cincuenta y cuatro.

21 Salve disposicién expresa en conirarie, y segiin io establecido enla Ley 30/1992, de 26 de noviembre, los informes seran:
a)  FEvacuados en el plazo de 15 dias.
5}  Precepiivos y no determinantes.
¢} Faculfativos y no vinculantes.
d}  Necesarios para resojver.

27 Sefale la afirmacién corvecta en relacidn con ol framite de audiencia, segin la Ley 30/1992, de 26 de noviembre:
a) Tl uamite de audiencia se realiza inmediatamente antes de redactar Ia propuesta de resolucion.
B No se puede prescindir de! tramite de audiencia,
¢)  Elplazo para realizar las alegaciones en ¢l tramite de audiencia es de veinte dfas.
d)  Los inieresados no podran alegar en este trimite defectos de tramitacion,
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23 Segin el Estatulo Bésico del Empleado Piblico, jcudles son los principies rectores de acceso al emplea piiblica?.

al " Los principios de igualdad, mérito, capacidad y pubiicidad.

&) Los principios de iguaidad, mérito, capacidad y publicidad, asi como ei de profesionatidad e imparcialidad.

¢} Los principios constitucionales de igualdad, mérito v capacidad, asi como el de imparcialidad, profesionalidad de los mlembros de
los drganos seleccion, transparencia, publicidad, adecuacién entre del contenido y las funciones a desarrollar, agilidad, independencia
y discrecionalidad técnica.

¢} Los principios dedgualdad, mérito, capacidad y publicidad, asi como el de profesionalidad, imparcialidad y transparencia.

24 Elarticulo 8.2 del Estatute Basico del Empleado Pablice establece gue los empleados piblicos se clasifican enr
a)  Luncionarios de carrera y personal laboral.
B} Funcionarios de carrera, funcionarios interinos v personal laboral.
¢} Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, y personal eventual.
4} Tuncionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, personal eventual y personal directivo.

25 De acuerdo con el Estatuto Bdsico del Empleado Piblico, las retribuciones bdsicas de fos funcienarios estdn integradas por:
af  Elsueldo v los trienios.
&) Elsueldo, los trienjos y el complemento de destino.
¢t Elsueldo y los complementos que retribuyen el rendimiento o los resultados alcanzades por el funcionario.
4} Elsueldo, exclusivamente,

26 Sepun el Estatute Bésico del Empleade Piblico, los funcionarios piblices tendrén derecho 2 disfrutar, come minime, durante cada
afto natural, de unas vacaciones retribuidas de:
g} Treinta dias hébiles, o de los dias que correspondan proporcionalmente si el tempo de servicio durante el afio fue menor.
B} Treinta y dos dias hdbiles, o de los dias que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fue menor.
¢ Veinte dias habiles, o de los dias que correspondan proporcicnatmente si el tiempo de servicio durante el afio fue menor.
d)  Veintidds dias kbiles, o de los dfas que correspondan proporeionaliente si el Hempe de servicio durante el afio fue menor.

27 Entre fas prestaciones a gue tienen derecho los muiualistas de MUFACE o sus beneficiaries, cuando se encuentren en los supuestos
de hecho legalmente establecidos, no se incluye:
al La asistencia sanitaria.
B} Lajubilacién,
¢} Asistencia social,
d)  Serviciossociales.

78  La Ley General Presupuestaria establece gue los estados de gastos de Jos Presupuestos del Estado se estructurardn de acuerdo a las
siguientes clasificaciones:
a)  Funcional y econdmica.
B)  Funcional, por programas y orgdnica.
¢} Organica, por programas y econdmica,
d)  Heondmica y organica

28 Segin la Constitucidén, ef proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado elaborado por ef Gobierne:
a}  Debe presentarse ante las Cortes Generales al menos dos meses antes de la expiracién de los de! afio anterior.
B Debe presentarse ante el Serrado al menes dos meses antes de la expiracidn de los del afio anterior.
¢ Debe presentarse ante el Congreso de los Diputados al menos dos meses antes de la expiracidn de 1os del afic anterior,
d}  Debe presentarse anie el Congreso de los Diputados al menos tres meses antes de la expiracion de Ios del afio anterior.

30 La Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocidn de la Autonomia Personal y Atencidn a Ias personas en situacién de dependencia,
clasifica la situacién de dependencia en los sipuienies grados:
&) Dependencia leve, dependencia moderada v dependencia severa,
B)  Dependencia leve, dependencia moderada, dependencia severa y gran dependencia.
¢} Dependencia moderada, dependencia severa y gran dependencia.
o} Dependencia moderada, dependencia grave y gran dependencia.

31 a 36 ;Cudl de las opcienes {a, b, co 4} tene un sipnificadeo inds parecide al de Ia palabra escrita en maydsculas?

31 SUCINTG:

a)  Donosc,
B Escueto.
¢} Regio.
d)  ‘Lacio.

32 EXANIME:
al  Sedicente.
B} Ecuanime,
¢f  Desmayado.
d)  Sediento.

33 DISPENDIO:
al Banguete.
B} Placer.
¢} Fxencidn,
d) Derroche.
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Astuto,

_

Indomable.
Basto.
Belicoso.
35. MEDRAR:
a) Acortar.
5 Dudar,
r) Crecer
d) Temblar.
36, REMISO:

a) Renuente.

B) Desobediente.
¢} Voluble.

d) Amargo,

[737 a 42. ; Qué definicion (z, b, co d) se ajusta mejor al significado de la palabra escrita en mayvisculas?

37 ZANJAR:
a) Remover todas las dificultades que puedan impedir el arreglo de un asunto o negocio.
B) Comida exquisita que fortalece y da vigor al espiritu.
¢) Preceptuar, ordenar, determinar aigo.
d)  Dividir algo o separar sus partes con algtin instrumenio cortante.
38 ESQUILMAR:
a) Retraerse, retirarse, excusarse.
b) Cartar el pelo, vellén o lana de los ganados y ofros animales.
¢) Menoscahar, agotar una fuente de riqueza sacando de ella mayor provecho que el debido.
d) Alisar o dar tersura y lusire 2 algo.
39. HORADAR:
a) Poner, sacar o asrojar algo al viento para enjugarlo o limpiario.
) Agujerear algo atsavesdndolo de parte a parte.
¢) Despreciar o tratar con desvio a alguien.
d} Remover la tierra haciendo en ella surcos con €l arado.
40. CONMINAR:
a) Apremiar con potestad a alguien para que obedezca.
B} Dar, otorgar, hacer merced y gracia de algo.
¢) Consumiz, destruir poco a poco.
d) Llevar a cabo algo totalmente.
41. PASMAR:
a)  Ofender a alguien provocdndolo e irritandolo con palabras o acciones.
b} Marcar en el papel o en: ofra materia las letras y otros caracteres graficos.
¢) Ocasionar o causar suspension o pérdida de los sentidos y del movimiento.
d) Moldear una materia para dale una forma determinada.
42, EXCELSO:
a) Gracia por la cual se remite total 0 parcialmente o se CONMULA una pena.
b} Claro, patente, especificado.
¢} Parte que sobresale y pasa mds alld de la medida o regla.

d)  Muy elevado, alto, emineate,

09/AUX-L

4/14




--43-a-47-A-la-vista-de los-dates incluidos-en-los gréfices adjuntos conteste a las cinco sipnientes pregmmas:

Inversién por regiones

Oeste
10%

Inversion en 4 (miles de euros)
1.200.008 1.190.000
) 1.000.000 - 925,600
BOG.000
G00.006
4065.000
200.000 ;
o _
2005 2006 2007 2003
Personst investigador
5.000 f"/@li 104
4.800 X T
4.600 O |
4.550
4.400 4 g 5400
4,200 . i
| 4,000 4
; 2008 2006 2007 2008

43 ;Cudnto se ha incrementado fa inversién de I+ en 2008 ssbre
el afio anterior?:

a}  Menos del 6%,

h)  Entreel§yel 8%.

¢} Enteel8yel 10%.

4} Mds del 10%.

44. ;En qué afio es mds eclevada ia inversién en I+D por

investigador?:
al 2005
B} 2006.
e 2007.
& 2008

45 JA cudnte asciende en 2008 ia inversidn en I+D en ia regidn
este?:
: al A 5445 millones,

B} A G555 millones.

o) A 485 miflones,

dl A 4555 miliones.

46. ;Cudnio deberia crecer el personal investigader en 2009 para
gue hubiese un ndmerc de investigadores superior en un 309 al del
afie 20057;

a} 814
& 620,
) 186,
g 500.

47. En el afio 2007 cada investigador gana por términc medio 45.000 ewros. Si en el afio 2068 suben los sueldos un 3%, ;cudl serd el coste

de todo el personal investigador?:
: a}  222.480.000 euros.
B} 298.350.000 euros.
¢} 246.300.000 euros.
4)  236.385.000 euaros.

48 a 50. Fn cada uno de los siguientes ejercicios aparece una iabla con el mimero de cartas de cada tipo furgenie certificada, urgente y
normal) que han enviade cuatro departamentos (A, B, C y D}, teniende en cuenta que:

e  El precio de cada carta urgente certificada es de€
e  El precio de cada carta urgente es de 1 €
e  FEl precio de cada caria normal es de 0.5 €

48, ;Qué departamento (a, b, ¢ ¢ o ha gestade MAS dinere en | 49. ;Qué departamento (a, b, c o d) ha gastads MENOS dinero en
envios de carias?: envios de cartas?:
O {a]
Nﬁggﬁgjs N® de carias N° de cartas Nﬁ?g 61?;§3 N°® de cartas N° de cartas
certificadas urgenies normaies certificadas urgenies normales
aj 3 2 8 al 4 8 10
b 1 6 10 B 5 g 8
¢} 3 5 2 ¢} 8 7 6
d) P 3 9 d) 5 4 16
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50, ;Qué departamento (a, b, co d) ha gastado MAS dinére en envios decartas?:

M° de cartas

urgentas H° de cartas N de cartas
ceviificadas urgentes normales
al & 39 o6
B} g 59 18
) g 24 20
4} 6 o) 5

deberd asignar una respuesta (a, b, co d} seguin los criterios gue aparecen &

Tabda | TablaZ
Subvencién de la UE Ex nsicim;ws revistas -
{A restar def presupuesto aprobade) P SP -
Nombre de la Estimacion de
Cindad Subvencidon Hef. .y yisitantes Duracién
exposicitn -
diarios
Cartagena 20.000 € 2008-009 | Blrostro de la experiencia 700 10 meses
Ciudad Real 45.00G € Z009-182 Los retratos de Goya 100¢ 15 meses
Logrofo 30,600 € 2009-580 i nacimiento del 700 17 meses
) impresionisino

Salamanca 50.000 € 2009-524 Cuadernos de viaje gag 12 meses
Segovia 48.000 € 2009-731 Culluras precolombinas 800 8 meses
Teruel 15.000 € 2009-178 Tesoros arqueolsgicos 200 36 meses
Vigo 30000 € 2069-83% | Pueblos del Mediterraneo 800 1Z meses
Vitoria Z5.000 € 20489-515 Experimenta la ciencia 500 36 meses

(presupuesto aprobado menos
coste sea igual o superior a 160.000 € y la duracion sea superior a los 28 meses,

con 25.000 € siempre que la duracion sea inferior a 18 meses y su estimacion de visitantes diarios sea igual o

o Se asignard la respuesta ¢} a las exposiciones con una duraciGn enire 8 y 12 meses
tengan una estimacion de visitantes diarios superior a 700.

superior a 706,

Se asignard fa respuesta d) a lodas las exposiciones que no hayan sido asignadas a ninguna de las categorias anigriores.

L.

Referem:‘mi d ela Ciudad Presupueste aprobado
exposicion
ai. 2009-102 Segovia 125000 €
52, 2609-008 Vitoria 120.000 €
53 2009-838 Vigo 55.000 «
54, 2609-915 Ciudad Real 208.000 €
55, 2009-776 Terue] 175.000 €
586. 2009-624 Salamanca 79.000 €

[E1 a 56. En los siguientes ejercicios aparecen varias expesiciones culturales que se poadran en marcha el proxime afie. En cada elemento
continuacién v teniende en cuentz la signiente informacicn:

e Se asignara la respuesta &) a las exposiciones con una estimacidn de visitantes diarios superior a 500, en las que ademds, o bien el coste
1a subvencién de la UE) sea igual o superior a 0.060 € y cuya duracion sea inferior a 15 meses o bien el

o Se asignara la respuesta b} a las exposiciones gue con uk presupuesto aprobado superior a los 120.000 € estén subvencionadas al menos

fambos Inclusive}, su coste sea inferior a 30.000€ y

-

| 57 a 60. Ei recuadre siguiente establece un sistema de codificacion de forma

e a cada letra del abecedaric le correspende un simbole:

VABCDEF@HIJKLMNNQLP@RSTU

VIW XY

Z

T lele 47 00006 LRIy T6ET

wH

T EX

<

;

e
En cada ejercicio, elija el cédigo de simbeles (& 5§,

¢ o ¢ gue se corresponda con ka palabra escrita en maydsculas.

-

57. AGUJETA:
al @}ﬂ@“%“&'@®§q
p HehO e
c) %?}%’C@ﬁ@j
g YO wmd
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8. ESTRELLAR.

a) @@%@’c@gﬁ
b TeRE=AOIG
g PERIT=OOYL
@) TeEE=CRY R

58, CENTENARIO:
a) é@@;%@ﬁ@ﬁf‘“}ﬁj
p SRl
o swipHkeLinlh
) SOIHOLICH R

60, TNTERMINABLE:
g YEFensHULiiee
y Uih=neliiie-
0 Yin=wieliit®e
g Uik=olgUidi@w

SEGUNDA PARTE: ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA Y OFIMATICA

7 Sefiale la afirmacidn correcta. Segin f articule 35 de la Ley 38/1992, de 26 de noviembre, los ciudadanos tienen derecho a:
a}  Conocer, en cualquier momento, el estade de la tramitacion de los procedimientos en los que tengan fa condicidn de interesados y a
obtener coplas de documentos contenidos en elios.
B} Obtener copias de documentos contenidos en los procedimientos sdlo cuando se acabe la tramitacidn de éstos.
¢)  Obtener copias de los documentos contenidos en los procedimientos administrativos tengan o no la condicién de interesados.
d)  Conocer, en cualquier momento, ei estado de la tramitacidn de los procedimientos v a obtener copias de documentos contenidos en
ellos, tengan o no iz coadicidn de interesados.

2z Sefiale la afivmacién correcta. Las guejas formuladas conforme 2 lo previsto en el Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por ¢l que
se establece el marco general para la mejora de la calidad en la Administracidn General del Estado:
a#)  Notendrdn ia calificacion de recurso administrativo.
b} Tienen la condicidn de recurso administrative.
¢} Supresentacion interrumpird los plazos establecidos en la normativa vigente.
d)  Condicionan el ejercicio de las restantes acciones o derechos de les procedimientos en que tengan la condicidn de interesados.

3 Segin ef Real Decreto 208/1996, de § de febrers, por el que se regulan los Servicios de Informacidn Administrativa y Aiencién al
Ciudadane, la informacitn general se facilitard obligatoriamente a los ciudadanes:
a}  Sinexigir para ello la acreditacidn de legitimacion alguna.
B} Tras exigir para ello la acreditacion de legitimacitn mediante documento acreditativo de la misma.
¢/ Tras exigir para ello la acreditacién de legitimacion mediante documento original,
d}  Tras exigir para ello la acreditacion de legitimacion mediante documento original ¢ fotacopia compulsada.

4 Segidn of articule 38 de la Ley 36/1982, de 26 de neviembre, las solicitudes, escritos y eomunicaciones gue los ciudadanos dirijan a los
drganos de las Administraciones Piblicas no pueden presentarse en:
a}  Los Ayuntamientos que no han firmado el correspondiente convenia de colaboracidn con el Estado,
#)  Enias oficinas de Correos, en 1a forma que reglamentariamente se ostablezca,
¢)  Eulas representaciones diplomdticas u oficinas consulares de Esparia en el extranjero.
dl  Enlas Comunidades Autdnomas.

5 Segiin el articule 28.5 de 1a Ley 11/2807, se entiende que una notificacién electrénica es rechazada cuando:
a)  Existlendo constancia de la puesta a disposicidn transcurrieran diez dias naturales sin que se acceda a su contenido, salvo que de
oficio o a instancia del destinatario se compruebe la imposibilidad técnica o material del accesc.
b} Existiendo constancia de ia puesta a disposicién transcurrieran veinte dias naturales sin que se acceda a su contenido.
¢} Existiendo constancia de la puesta a disposicion transcurrieran quince dizs naturales sin que se acceda a su contenido.
d}  Existiendo constancia de la puesta a disposicién transcurrieran diez dias habiles sin que se acceda a su contenido, salvo gue de oficio
¢ a instancia del destinatario se compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso.
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6 a 10. Fijese en la siguiente pantalla que muestra un documento de Microsoft Word 2003y responda 2 las preguntas que se plantean a
continuacidn:

J

Conforme a lo previsto en el articulo 618 de Ja e ¥ 712008, de 12 de
abril, del Estatuto Basico del Empleado Pablico, el no de seleccion
propondrd la adjudicacidn de gual nimero de nggtos que de las
plazas convocadas, uno, y con el fin de swpdrar la cobertura del
contralo, si ge produera la reruncia det agptrﬁi&; gleccionad, antes de
s contratacion, el drgano corvocante A wauenr del drgano de
seleccicn la relacion complementari ge 5 “aspirantas, por orden de
purltuacmﬂ que sigan &l propuasto.y wvan superado la puntuacion
minima del proceso selectiva parg su ble contratacion.

Para ser admitidos a la realizacion, d 50 selectivo 0s aspirantes deberdn
poseer en el dia de finalizacign 'igzéém de pressntacion de soliciiudes v
mantener hasta & momentpewde<ja Tormalizacion del contrato de trabajo los
siguienies requisitos de pag tés pabioh

. U Bt

%m 4

St
1 | Francess? Holandess®
2 Alemans?
3 Rusa®
4 | Rumana’
5 Noruega?

6. S8i desea imprimir el | 7 Si desea hacer visibles las marcas | 8 81 pincha sobre el primer pdrrafo del texie que aparece
documents que aparece on | de formate del decumente, joud! de los | en Iz pantalla y observa Ia regla superior, jcdme estardn
pantalla, ;jcudl de los siguientes | siguientes botones deberd utilizar?: situadas las marcas de sangria que aparecen en la misma?:
métodos abreviades (tecla o & AT e
combinacién de teclas) deberd al ke ) shesessedids.
utilizar?: .
a) Cul+l B i b) Tlgtde
B OAl+]
¢)  Cil«+P ¢ .é;;}
@) Alt+F7 ¢
ab
d) e
d)

g ;Cudles de los sigulentes efectos de fuente aparecen en la tabla del documento que ¢ Ve en Ea pantalla?:
al  Negrita, superindice, versales y cursiva.
B} Negrita, subrayado, tachado y superindice.
¢} Negrita, subindice, subrayado y maytsculas.
d)  Negrita, superindice, subsayado y versales.

10, ;Cual de las siguientes opciones se ha utilizade para que aparezea de forma astomadtica en tedas las paginas del documento Ia palabra
“NACIONALIDADES” que aparece en diagenal en la pantalia?:

a4} Marca de agua.

B} Cuadro de texto.

¢} Imagen prediseiada.

4 Smart Art,
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i1 a 15. Fijese en la siguiente pantalla que muestra un documento de Microsoft Excel 2003 v responda a las preguntas que se piaﬁteana -

continuacién:
: Ay

o §

. 14017200 n Fopa

= D220 Agenda Papeleria
4 004000 Carniseta  Ropa
S 4 I1OsCO08 Satén - Hogar
6 VAN Videocongols  Electrdnica

. S : Ropa S - 15
2 :Z8N02008 Mp3 . Elecirénica :
5
¥F

_Z2N120008 Sdbanas  Hogar
CA0AZ00E Puzzla Jugusts

' : feted o dweee W23

oyietelreps . B30 . SF3%
_ |Promedio hogar 125 € ‘ 50€ |

5, Br ia celda El4 se ha wutilizado Ja férmwla | 72 Los resultados de la columna H se han obtenido a partr de la
“=PROMEIC{$ES;$EL0)". Obsérvela detenidamente. 51 se copia | columna G (Emporte total). ;Cudl de las siguientes f6ramdas podra
su contenide y se pega (sin pegado especial) en Ia celda HiS, jcual | ebservar que e estd utilizando si pincha sobre la celda H2?

de los siguientes resultados aparecerd en esta diitima?: a)  =REDONDEAR{GZ;0)
a) 51.0¢€ B =ENTERO(GZ0)
B 1i5e ¢} =ABS(G2)
b h42e d)  =EXTRAERIGZ)
d 850¢€

i3. Come puede observar en la tabla que aparece en pantalla, hay | 74 5i selecciona la celda HiZ v realiza un pegado especial de
algemas cifras subrayadas en la celumna G que se corvesponden con | valores en la celda All, scudl de las siguienies opciones se
los preductos a los que se ha aplicado descuento en la columna F. | corresponders con la cefda resultante?:

(Cudl de Ias siguientes opcicmes se ha seleccionado para que

Micresoft Excel destague auvtomdticamente los impertes con a)
descuento?: kR
a}  Formato de celdas ) :
B} Validacidn de datos
¢/ Formato condicional ¢
d)  Consolidar 4 Eyiel

7
15, Para obtener el resultado que aparece en este momento en la celda F2 se esoribis wn valor y, a continuacidn, se presions el betdn » 77
¢ Cudi fue el valor que se introduje iniclaimente en la celda F2 para obtener, mediante este procedimiento, ef resultade que se observa en

pantalla?:
ab 00622
b 22
o 022
4 220

I8, En una base de Microsoft Access 2083 se han almacenado distintas informaciones sobre Jos usuarios en tres tablas diferentes. Alora se
desea combinar teda la informacidn en una dnlca consulta de seleccion. ; Cudl de los sipulentes requisitos es necesario para poder unix toda
la informacidn de cada usnario en un solo registro de ia consulta?:

a}  Definir las relaciones que permiten establecer ia asociacion entre ios campos comunes de cada tabla e identificar cada registro.

b} Ordenar los campos de identificacién de cada tabla de la misma forma (ascendente o descendenie) para que se puedan emparejar en la

consulta,
¢)  Definir el primer campo de cada tabla como clave principal sin duplicados para eviiar que se dupliquen registros.
d)  Generar la consulta utilizando Ia funcion autofiltre para que seleccione los campos comunes de cada tahla,
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174 20. En la siguiente pantalia de Bicrssoft Acces 3003 se muestra tatabla Departanrentos (posicidn-superior derecha}y “ana consulta—
{(Consultal) sobre ia tabla Departamentos {posicién inferior}. Fijese en esta informacién y responda a las preguntas que se le plantean a
continugeitn seleccionanda fa opeid E,CoD)que dere correcta en cada caso.

Crear vna tabla utiizande ef aststente
e tablz nvoduciendo ditos

: Departamerie: tos bit: Departamantog

Rl

S

i7. Si desea ordenar los resuliades de fa Consultal desde aguelios registros con menores gasios hasta aguellos con mayores gastes, c6me
debera indicario?:

a)  Seleccionando ascendente en el desplegable de la fila Criterios bajo el campo Gastos.

B}  Seleccionando ascendenteen el desplegable de la fila Orden bajo el campo Gastos.

¢ Introduciendo la especificacicn * ORDENAR <" bajo el campo Gastos en la fila Criterios.

d)  Introduciendo la especificacion "< bajo el campo Castos en la fila Orden.

7

-

78 Sien la tabla Departamentos selecciona los reglstros correspondientes al Departamento de Direccién y presiona el botén -, Jqué
accidn se efectuard?:

a)  Seeliminardn definitivamente de la tahla dnicamente los registros del Departamento de Direccion.

B)  Seeliminaran definitivamente de la tabla los registros que no corresponden al Deparfamento de Direccion.

¢} Se mostrardn dnicamente los registros de la tabla del Departamento de Direccion.

d}  Se mostraran las consulas en ias que se hayan inciuido los registros del Departamento de Direccidn.
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18- Fijesede mueve e 1z tabla Departameitos ¥ €0 la Consullal que aparecen en ia pantalla. ;Cudl de las siguientes tablas serd el
resultado de ejecutar fa consuita sebre dicha tabla?:

Pimern de edifion Dppartamerto  |Exdsnsidn telefdnica Gastos Fecha de aperhua

M A Adminstacion 432 342313 1200571998
. C Bpsesors 4983 3849 291172008 |
jﬁ {Auion umerical f b

2 | Registro; [14] ¢ T o ] de 2

mero de edificio | Departamento | Extensidn tef I EE Fecha de apeniurs
f Consultorfa L ETAEE L ‘1'3;’{1@{?[}@%{»‘
ﬁ Amiztencia ¢ : ' ;

b)

ite Departaments | Extension teleftnica Czastos T Farhe de ;&:ﬁ?‘é&
bl [ Consultoda ... 5847 387313 13704/2006
- . BAsistenciatécnica B3 1234 32 231212005

N )
#* uﬂ zaiumm@rlwi : {1
i

) | hegstro: ﬂrj__J 8 rm N w@@ de 2
I ;

R —— — e e S 0 3 1 i s

Oy o e gile g sed ey

|| Mumero de edificic ]Tww;ﬁﬁgéﬁ&m%ﬁég ' [_?Ememgm ?miammml Gastng  Fechs de aperiurg
Pl lAdminishacion 432 MRIIZE. 12031986
Fansuftaﬁa ”3'8? 313 f ‘%31’[;4;"23&53

0  Compras. ... 064 BMEZIE 7307/2005
[iX=

d
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20, Partiende de ia tabla Departamentes que se

misina se muesira a continuacidn:

muesiza en

s

Drepariamanto

la pantalla se ha diseniado wna nueva consuita {Consulta2). Fl resultado de ia

Gawlos T Facha de apeniurs

4 Praduccien 4R3A20E ROk
& Direccidn. 247425 o

P

% Diracsl

8 Asistencia técnica

: e {'jomprgg : NS

: 23/12/2005

;Cudl de los siguientes disefios es el gue se ha utilizade para generar esta ¢

onsualta a partiy de la tabla Departamentos de la pantalia?:

tinero de edifico

CLEFOH

Dispettarento

Ewiheneion efonin (5osing

bd 1t Departamenio

hd e Depar tamerdos

bdi: Departaments | b0 L Departamenta

.

&

="Consuliocs”

= EpesDria”

a)
simern de edifico Uiepariamentn Extensidn teleffnic Ferks de arerira
bdi: Departamerde [bdl: Depariameni0s bebl: Departamento Bt 1 DepaciEmento
Mastrar: [ ’ 4 i L i1
Crivarios:
b)
Crarmor |WOmers de edificis Departamenty Eyiensidn ielefinin | Gasios Fecha de aperfura
Tabis: |bdl: Deperiaments (Dol Depariamenios. bl Departamendc | bdis Departemento pe 1 Depariamenio
Drddery

[ [

)

tamern de edificio Uepartamento Esvermicn telefonics | Gastos Fecha de aperhars
bl Departaments | bdls Drepartamentog i1 Dieparizmenio hoi: Departamente  |bdi: Depariamente

L

[

Lo ] il

Consiltoria’ ¥ <5

“Asesar’

d)
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21 a 25. Fijese en: 1a siguiente pantalla gue muestra una veniana del explorador de Windows y responda a las preguntas que se plantean a
coniinuacidn:

*aletin 130752009 1425
fici & PEKE  Docunentode Micr.,, 131072009 14125
£ ofiicie 26 ke Documerdo de Bicr.. 130772002 13:31
atistade: de afios anteriores ZKE Acceso directo {07 (2005 1407

La semanapasada

A Edificn B I9KE  Documento deMicr,,, (072009 519

Edificio 19KB Documento de Micr...  10{07/2009 9111

Edificio £ 19§B Dacumento de Mice...  10/07/2008 9131

Edificio F 1B KR Documento de Micr...  10/07/2009 W13

o i # &ficos 14 KB Hojade caloulode ... 10/07{2009 9114

; EiEmEE LLZKE  Tmager JPEG LO07/2009 %15
TIRE  Imagen FEG BT IAnE 917

Tablas 14 KB Hojads cekufode ... 10/0¥/200% 9114

et

21 ;Qué significa ¢l simbolo ;’% que aparece e la esquina inferfor izquierda del icons de la carpeta "Listados de afios anteriores”?:
a)  Que la carpeta estd definida como de sélo lectura.
b} Que se trata de un acceso directo a la carpeta.
¢ Que ia carpeta se puede abrir con diferentes programas.
d}  Que ia carpeta ha sido comprimida.

22, §i estd trabajande en la ventana gue aparece mds arriba v desea acceder al mentt Herramientas por medio del teclado, ;oudl de las
siguientes combinaciones de teclas deberd presionar?:

al Cul+H
b} Alt+H
¢  AltGr+H

d}  Mayisculas + H

PR

23. Como puede observar en la imagen, el archive “Informacidn del personal” es de tipo “Maletin”. ; Qué caracteristicas tienen este tipo
de archivosT:

a)  Contienen archivos duplicados cayos cambios se pueden actualizar autorndticarmente en jos archivos originales.

B} Conlienen un esquema de {odos los archivos y carpetas de esa ubicacion y sus propledades.

¢)  Contienen archivos o carpetas comprimidos dentro de un dnico archivo para que ocupen menos espacio en el disco duro,

d}  Sonun tipo de archivo ejecutable que permite iniclar un programa previamente instaiado en el equipo.

24. Se ha compartido el archive “Edificio A.doc” gue aparece en pantalla con otro usuario que accede desde otro ordenador conectado en
red v se han definido los permises de este dliimo come se observa a continuacién:

Permizos de Sdministradares Permite Denegar
Coritrol tobat i
Modificar [l [
Leriia ¢ elecucion ]

L
Escribic

Fermizos espaciales i

+Cudl de las siguientes afirmaciones serd correcta con respecto a dicho archive?:
a)  Ambos usuarios podran visualizar el archivo desde sus respectivos ordenadores simultaneamente.
B)  Ambos usuarios podrdn realizar modificaciones en el archivo y guardarlas con el mismo nombre y en Iz misma ubicacidn.
¢/ Siuno de los usuarios tiene el archivo abierto en su ardenador, no se podrd abrir una copia de s6lo lectura en el otro ordenador.
d)  El usvario al que se han concedido los permisos que se muestran, no podrd realizar modificaciones en €l archivo y guardarlas en una
ubicacidn diferente.
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25.

;Cudl de Tas siguientes categorias del Panel de control le permite acceder al Administrador de dispositives en su ordenador?
a)  Agregar o quitar programas.

|
B Java |
¢)  Opciones de accesibilidad.
di  Sistema.

26,

(Cudl de las siguientes acciones le permite realizar la opcién “Sitios resiringides”, dentro de la pestaiia “Seguridad” del ment

“QOpciones de Internet”?

27.

28.

29,

a)  Realizar una clasificacién que ayude a controlar el tipo de informacitn de Inlernet que se puede ver en el equipo.

B)  Bloguear las cookies que guardan la informacion de contacto de los sitios web incluidos en una lista.

¢/ Incluir en una lista aquelios sitios web que puedan dafiar el equipo o los archivos y configurar el nivel de seguridad de los mismes.
d)  Prohibir el acceso a los sitios web incluidos en una lista a aquellos usuarios sin privilegios de administrador.

¢ Cudl de las siguientes opcienes s¢ corresponde con la funcién “Firmar” del correo electrdnice?
a)  Permite a un destinatasio de comeo electrénico comprobar ia identidad de quien envia el mensaje.
B} Permite gue el servidor de correo enirante del destizataric clasificue aulomaticamente &l remitente.
¢)  Impide que el contenido del mensaje sea modificado por cualquier usuario Gue no sea el firmante.
4 Permite que se envie automaticamente una confirmacien de lectura una vez que el mensaje ha sido abierto por el destinatario.

;Coémeo puede configurar el correo de ferma que le permita ordenar automdticamente los mensajes entranies en distintas carpetas?
a)  Seleccionando la opcién “Configuracion de las cuentas” en ¢! ment Herramientas.
B} Seleccionando la opcion “Filtros de mensajes” (o “Reglas de mensajes”) en el ment Hesramientas.
¢} Seleccionando la opeion “Opciones” en el ment Herramientas.
@  Seleccionando Ja opcidn “Libreta de direcciones” ea el menti Herramientas.

Recibe un mensaje de Destinatariol en el que Destinatario? estd en copia y Destinatario3 estd en copia seulta. Si usted selecciona la

opcién “Reenviar”, jquiénes serdn fos destinatarios de s mensaje, incluyendo los destinatarios que estén en copia?

36,

a) Destinatariol, Destinatario2 y Destinatario3.

b)  Destinatariol.

¢)  Destinatario] y DestinatarioZ.

d)  Ninguno de los anteriores, & menos gue usted los introduzca manualmente como destinatarios de su mensaje.

Si introduce ¢l siguiente texto en un cuadre de biisqueda de un buscador de Internet, ;cudles serdn los resultades de la bisqueda?
“nstituto Nacionat de Adrministracion Poblica” [ auﬁféﬁaﬂ‘ ]

a)  Aquellos que contengan todas las palabras de la busqueda en cualquier orden o posicioa,
B Aquellos que contengan las palabras de la béisqueda en el titulo de la pagina.

¢} Aquellos que guarden relacion con las palabras de la busqueda.

d)  Aqguelios que contengan ia frase exacta de la isqueda.
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