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Para inscribirse electrénicamente en los procesos selectivos para el ingreso o el acceso a Cuerpos de la
Administracion General del Estado adscritos al Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, los aspirantes
deberan seguir los siguientes pasos:

1. Formulario 790:

Es el modelo oficial de solicitud de admisién a pruebas selectivas.
Deberd ser cumplimentado electronicamente. La cumplimentacién manual no sera valida, siendo
causa de exclusion.

Plazo: 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la fecha de publicacién de esta convocatoria

en el Boletin Oficial del Estado.
La no presentacion de la solicitud en tiempo y forma supondra la exclusidn del aspirante.

Presentacion electrdnica:

Puede acceder al modelo 790 a través del Punto de Acceso General en la URL:
http://administracion.gob.es/PAG/ips

Seleccionard el Cuerpo y la forma de acceso del proceso selectivo en el que se quiere participar y
pulsara el botdn “Inscribirse”.

A continuacidn, a través del sistema Cl@ve podrd identificarse ante la Administracién mediante
certificado electrénico reconocido o a través de claves concertadas (usuario mas contrasefia). Si opta
por este segundo sistema, obtendrd una credencial electrdnica de identificacion mediante alguno de
los procedimientos previstos: de forma presencial, en alguna de las oficinas de registro adheridas al
sistema; por Internet, utilizando un certificado electrénico reconocido, o sin certificado electrénico
con carta invitacion para el alta.

Al registrarse, se proporcionaran dos tipos de claves de acceso:

o Cl@ve ocasional (Cl@ve PIN): sistema de clave de un solo uso recibida a través de un SMS. Esta
orientado a usuarios que acceden esporadicamente.

o Cl@ve permanente: sistema de contrasefia de validez duradera en el tiempo, pero no
ilimitada, orientado a usuarios habituales. Se corresponde con el sistema de acceso mediante
usuario y contrasefia, reforzado con claves de un solo uso por SMS.

Por ello, se ruega que el registro se realice con la mayor anticipacidén posible para no verse afectado
por los plazos del proceso de inscripcidn a pruebas selectivas, en caso de no realizarse mediante
certificado electrénico reconocido.

Para mas informacién, puede acceder al enlace http://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-
puedo-registrarme.html

Siguiendo las instrucciones podra inscribirse; anexar documentos escaneados; pagar electrdnicamente
la tasa de derechos de examen; y registrar electrénicamente la solicitud.

Una vez completados los datos solicitados, pulsard sobre el botdn de "Firma y enviar inscripcion". El
proceso Unicamente se considerard completo cuando se muestre el justificante de registro de la
inscripcion.

Pago electrdnico de la tasa de derechos de examen: La constancia de pago correcto estara avalada
por el Nimero de Referencia Completo (NRC) que figurara en el justificante de registro.

Deberad verificar si da la conformidad al 6rgano gestor para verificar los datos de exencién del pago.
De no consentir deberd adjuntar escaneada en la solicitud electrénica la documentacion justificativa.
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