INSTITUTO NACIONAL DE
MINISTERIO ADMINISTRACION PUBLICA
DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION DE

FORMACION LOCAL

INSTRUCCIONES PARA LA SUBSANACION DE SOLICITUDES

Procesos selectivos de acceso libre, a la Escala de funcionarios de Administracion Local con habilitacion de
caracter nacional.

De conformidad con lo dispuesto en las Ordenes HFP/1075/2022; HFP/1076/2022 y HFP/1077/2022, de 4 de
noviembre, por las que se convocan las pruebas selectivas para el acceso libre a la Subecala de Secretaria,
categoria de entrada, a la Subescala de Secretaria-Intervencion, y la Subescala de Intervencién-Tesoreria,
categoria de entrada, respectivamente, de la Escala de funcionarios de Administracion local con habilitacién de
caracter nacional, la subsanacién de las solicitudes, se realizard a través del servicio de Inscripciéon en Pruebas
Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General, http://administracion.gob.es/PAG/ips.

Muy importante: En el caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de subsanacién

deberan dirigirse al teléfono 060 o enviar un correo a la direccién: cau.060@correo.gob.es.

1.- SUBSANACION DE SOLICITUDES POR EXCLUSION.

1.1.- Causas de exclusion y formas de subsanacion

CAUSAS DE EXCLUSION

FORMA DE SUBSANACION

A: No estd comprendido entre los limites de edad. Base 7.1.3)*

A través de IPS se cumplimentard el campo con la fecha correcta de
nacimiento.

B: No consigna su nimero de DNI.

A través de IPS se cumplimentara el campo con su nimero de DNI

C: No posee la nacionalidad exigida en la convocatoria. Base 7.1.1)*

A través de IPS se adjuntard la documentacidn acreditativa
correspondiente.

D: No presenta electrénicamente la solicitud en modelo oficial (Modelo
790). Base 9*

A través de Sede Electronica (unidad: Habilitados Nacionales (solo seleccion
subescalas)) acreditara las causas excepcionales que permitierén su no
presentacion electronica.

E: Fecha de presentacion de solicitud fuera de plazo. Base 9.7*

A través de Sede Electronica (unidad: Habilitados Nacionales (solo seleccion
subescalas)) adjuntara el documento que acredite la presentacién en plazo
de la solicitud.

F: No abona derechos de examen o abona en cuantia inferior. Base 9.9*

G: No reline o no acredita la condicidn legal de persona con discapacidad.

H: No es o no acredita ser demandante de empleo durante el plazo, al
menos, de un mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria.

I: No tiene o no acredita rentas inferiores, al Salario Minimo
Interprofesional.

J: No reline o no acredita la condicion de familia numerosa.

K: No relne o no acredita ser victima de terrorismo mediante sentencia
judicial firme o resolucién administrativa por la que se reconozca tal
condicidn.

L: No ha sido posible la verificacion de los datos en la Plataforma de
Intermediacién de Datos de las Administraciones Publicas.

LL: No consiente verificacion de sus datos por la Administraciéon y no
presenta anexa a la solicitud la documentacién requerida.

M: No consiente verificacién por el drgano gestor a la consulta de la renta
en la Agencia Estatal de Administracién Tributaria y no anexa certificado de
la declaracion presentada del impuesto sobre la renta de las personas
fisicas.

A través de IPS se adjuntard la documentacion que acredite la causa de
exencidn del pago (base especifica 9 de la convocatoria) o, en caso contario,
procederd al pago de acuerdo con el apartado 3 de la Nota informativa
publicada en sede electrdnica el dia 11/11/22.

N: No estd en posesion de la titulacion requerida o en condiciones de
obtenerla en la fecha en que termine el plazo de presentacion de
instancias. Base 7.1.5)*

A través de IPS se documentacién acreditativa

correspondiente.

adjuntara la

N: No cumple el requisito de habilitacién en los términos establecidos en la
convocatoria. Base 7.1.4)*

A través de IPS se documentacidon acreditativa

correspondiente.

adjuntard la

O: Solicita participar por mas de un sistema de acceso. Base 3*

P: Presenta mas de una solicitud.

A través de Sede electrénica (unidad: Habilitados Nacionales (solo seleccion
subescalas)) se adjuntard a la documentacion donde renuncie a la solicitud
con el nimero de justificante.

Q No firma la solicitud.

A través de Sede electrénica (unidad: Habilitados Nacionales (solo seleccion
subescalas)) se adjuntara la solcitud firmada.
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*Apartados correspondientes a las Ordenes HFP/1075/2022; HFP/1076/2022 y HFP/1077/2022, de 4 de
noviembre, publicadas en el Boletin Oficial del Estado n® 271, de fecha 11 de noviembre de 2022.

Se procederd a la subsanacion, a través de IPS adjuntado la documentacién acreditativa del cumplimiento de los
requisitos establecidos en las Ordenes HFP/1075/2022; HFP/1076/2022 y HFP/1077/2022, de 4 de noviembre,

Las instrucciones para realizar la subsanacidn, a través de IPS vienen recogidas en el apartado 11 de la Nota
informativa publica en sede electrdnica del INAP el dia 11 de noviembre de 2022.

Aquellos que aparezcan omitidos en el listado provisional de admitidos y excluidos, deben ponerlo en
conocimiento de la Subdireccidon de Formacién Local, mediante solicitud general presentada a través de Sede
Electronica dirigida a la Unidad Habilitados Nacionales (solo seleccién subescalas).



