PRIMERA PARTE

10.

1.

Segun el articulo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, son elementos del
municipio:

a) El territorio, la poblacion y el ayuntamiento.

b)  El territorio, la poblacién y la organizacion.

c) Eltérmino municipal, los habitantes y los 6rganos de gobierno.

d) El término municipal, los habitantes y la organizacion.

Segun el Reglamento Interno del Consejo de la Union Europea, éste tendra su sede en Bruselas, pero celebrara sus
sesiones en Luxemburgo durante los siguientes meses:

a) En mayo, junioy octubre.

b) En marzo, mayo y noviembre.

c) En abril, junio y octubre.

d) En febrero, marzo y octubre.

¢Cual de las siguientes normas establece las condiciones de accesibilidad y no discriminaciéon de las personas con
discapacidad en sus relaciones con la Administracion General del Estado?

a) Real Decreto 366/2007, de 16 de marzo.

b) Real Decreto 1494/2007, de 12 de noviembre.

c) Real Decreto 1/2013, de 29 de noviembre.

d) Ley 8/2021, de 2 de junio.

Segun lo establecido en el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, cuando la notificacion por medios electronicos sea de caracter obligatorio, se entendera
rechazada cuando hayan transcurrido desde la puesta a disposicién de la notificacion sin que se acceda a su contenido:
a) 10 dias habiles. b) 10 dias naturales.
c) 15 dias habiles. d) 15 dias naturales.

Conforme el articulo 49 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, para
impulsar la adopcion voluntaria de planes de igualdad, el Gobierno establecera:

a) Medidas de accion positiva, especialmente dirigidas a las pequefias y las medianas empresas.

b) Medidas de fomento, especialmente dirigidas a las empresas de 50 o mas trabajadores.

c) Medidas de fomento, especialmente dirigidas a las pequefias y las medianas empresas.

d) Medidas de accion positiva, dirigidas a cualquier empresa, sea de capital publico o privado.

Segun el articulo 8 del IV Convenio colectivo Unico para el personal laboral de la Administracion General del Estado, el
Titulo de Bachiller o Técnico o equivalentes es la titulacion exigida para el acceso al Grupo Profesional:

a) M2 b) M1.

c) E2 d) E1.

Segun el articulo 108 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, ¢ cual de las siguientes NO es

una forma admisible de prestar la garantias definitivas exigidas en los contratos?

a) En efectivo o en valores de Deuda Publica.

b) Mediante aval prestado por una entidad bancaria.

c) Mediante el titulo conformado de propiedad de bienes inmuebles incluyendo una tasacion independiente de los mismos
realizada dentro de los tres meses inmediatamente anteriores al dia de prestar la garantia.

d) Mediante contrato de seguro de caucion.

De acuerdo con el articulo 75 de la Constitucion Espanola de 1978 (en adelante CE), ¢ qué proyectos o proposiciones de
ley NO podran ser objeto de delegacion de las Camaras para su aprobacion en las Comisiones Legislativas Permanentes?
a) Las leyes de contenido econdmico.

b) Las leyes que modifiquen leyes ya aprobadas y en vigor.

c) Las leyes de bases.

d) Las leyes que supongan la imposicion directa de obligaciones a los ciudadanos.

De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas, aquellas personas que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por

la decision que en el mismo se adopte:

a) No se les considerara interesados a no ser que soliciten justificadamente tal condicion.

b) Se consideraran interesados en el procedimiento.

c) No se les considerara interesados, pero podran impugnar la apertura del procedimiento.

d) Se consideraran interesados en el procedimiento siempre y cuando presenten el correspondiente recurso de revision previo
a la iniciacion de las actuaciones.

El articulo 103 de la CE senala que la Administracion Publica sirve con objetividad los intereses generales actuando de
acuerdo, entre otros, con el principio de:

a) Coordinacion. b) Eficiencia.

c) Independencia. d) Neutralidad.

De acuerdo con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, ;a quién corresponde
desempenar la jefatura superior de todo el personal de un Ministerio?

a) Al Subsecretario.

b) Al Subdirector General de Recursos Humanos.

c) Al Secretario de Estado al que esté adscrita la unidad en la que ejerza sus funciones.

d) Al Ministro.
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Segun dispone el Estatuto Basico del Empleado Publico, el nombramiento y cese del personal eventual:

a) Seran libres.

b) El nombramiento lo sera tras un proceso selectivo y el cese se regira por lo establecido para los funcionarios de carrera.
c) Tanto el nombramiento como el cese se regiran por lo establecido para los funcionarios de carrera.

d) El nombramiento sera libre y el cese exigira resolucion motivada y explicativa de las razones del mismo.

El Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio

de la Administracion General del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los

Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado, establece en su articulo 10 que son érganos de seleccion:

a) Los Tribunales Ordinarios, los Tribunales Permanentes y las Comisiones de Seleccion.

b) Los Tribunales Especiales, los Tribunales Ordinarios y las Comisiones Permanentes de Seleccion.

c) Las Comisiones y los Tribunales, siendo en ambos casos permanentes u ordinarios, segun marque la convocatoria
correspondiente.

d) Los Tribunales y las Comisiones Permanentes de Seleccion.

El Estatuto Basico del Empleado Publico establece que para poder participar en los procesos de promocidn interna los
funcionarios deberan poseer, entre otros requisitos, una antigiiedad en el Subgrupo inferior, o Grupo de clasificacion
profesional, en el supuesto de que éste no tenga Subgrupo de, al menos:

a) Depende del Subgrupo o Grupo al que se pretenda acceder.

b) Tres afios continuados en el puesto desde el que se presenta a la promocion interna.

c) Dos afos de servicio activo.

d) Tres afos de servicio activo.

De acuerdo con la CE, las Leyes de Presupuestos Generales del Estado ¢pueden crear o modificar tributos?

a) Si, pueden hacer las dos cosas, de hecho ésta es una de sus funciones mas relevantes.

b)  Si, pero para ambos casos se exigira una votacion propia y especifica dentro del procedimiento de elaboracion y aprobacién
de los Presupuestos.

c) No podran crearlos, pero podran modificarlos si esta asi previsto en una ley tributaria sustantiva.

d) Si, pero para ambos casos es precisa una delegacién normativa previa del Congreso de los Diputados basada en lo previsto
en una ley tributaria sustantiva.

La competencia para autorizar las transferencias de crédito entre distintas secciones presupuestarias como consecuencia

de reorganizaciones administrativas corresponde:

a) Al Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.

b) Alos Ministerios afectados, previa autorizacion del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.

c) Al Congreso de los Diputados a propuesta del Gobierno, al tratarse de una modificaciéon de la Ley de los Presupuestos
Generales.

d) Al Gobierno.

En los procedimientos de contratacion del Sector Publico, la garantia provisional:
a) Como regla general no se exigira.

b)  Se exigira para todos los contratos cuyo valor estimado supere los 140.000 euros.
c) Sera obligatoria en los contratos sujetos a regulacion armonizada.

d) Seradel 1,5 % del valor estimado del contrato.

¢Cual de estos derechos NO se encuentra entre los reconocidos en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales?

a) Derecho a la limitacién del tratamiento. b) Derecho de rectificacion.

c) Derecho a la portabilidad. d) Derecho de reposicion.

Segun el articulo 86 de la CE, los Decretos-leyes dictados por el Gobierno NO podran afectar a:

a) El ordenamiento de las instituciones basicas del Estado, a los derechos, deberes y libertades de los ciudadanos regulados
en el Titulo 1, al régimen de las Comunidades Autdbnomas ni al Derecho electoral general.

b) Los derechos y deberes de los ciudadanos regulados en el Titulo I, al régimen de las Comunidades Auténomas, al Derecho
electoral general ni a la legislacion presupuestaria.

c) Los derechos, deberes y libertades de los ciudadanos regulados en el Titulo Il, al régimen de las Comunidades Autbnomas
ni al Derecho electoral general.

d) El ordenamiento de las instituciones basicas del Estado, a los derechos, deberes y libertades de los ciudadanos regulados
en el Titulo Il, al régimen de las Comunidades Auténomas ni al Derecho electoral general.

De conformidad con el articulo 41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas, cuando el interesado o su representante rechace la notificacion de una actuacion

administrativa:

a) La notificaciéon se hara por medio de anuncio publicado en el Boletin Oficial del Estado.

b) La notificacion se hara por medio de anuncio en el tablon de edictos del Ayuntamiento de su domicilio.

c) Se hara constar en el expediente, especificandose las circunstancias del intento de notificacién y el medio, dando por
efectuado el tramite y siguiéndose el procedimiento.

d) Habra de intentarse una segunda notificaciéon en una hora distinta dentro de los tres dias siguientes.
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Segun el Estatuto Basico del Empleado Publico, sefale la respuesta correcta en relaciéon con los empleados publicos:

a) El ejercicio de las funciones que impliquen la participacién directa en el ejercicio de las potestades publicas o en la
salvaguardia de los intereses generales del Estado sélo podran ser ejercidas exclusivamente por funcionarios de carrera.

b)  Son funcionarios de carrera quienes, en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una Administracién Publica por una
relacion estatutaria regulada por el Derecho Administrativo para el desempefio de servicios profesionales retribuidos de
caracter permanente.

c) Son empleados publicos quienes desempefian funciones retribuidas en las Administraciones Publicas al servicio de los
intereses estatales o autonémicos.

d) Al personal funcionario interino le sera aplicable en su integridad el régimen general del personal funcionario de carrera.

Segun el Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Situaciones Administrativas de

los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado, ¢en qué situaciéon quedara el funcionario declarado en

suspension firme de funciones de no solicitar el reingreso en el tiempo establecido?

a) En la situacion de excedencia voluntaria incentivada, con efectos desde la finalizaciéon de la sancion.

b) En la situacidn de servicios especiales.

c) En la situacidon de excedencia voluntaria por interés particular, con efectos desde la fecha en que tuvo que solicitar el
reingreso.

d) En la situacion de excedencia voluntaria por interés particular, con efectos desde la fecha de finalizacién de la sancion.

Segun el Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de
la Seguridad Social, ¢en qué caso las prestaciones de la Seguridad Social podran ser objeto de retencion?

a) Cuando se trate de obligaciones contraidas por el beneficiario en materia fiscal.

b) Cuando correspondan al cumplimiento de sentencias en materia laboral.

c) Cuando se trate de obligaciones contraidas por el beneficiario o su cényuge dentro de la Seguridad Social.

d) En orden al cumplimiento de las obligaciones alimenticias a favor del conyuge e hijos.

Segun la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, el reconocimiento de la obligacién es el acto mediante
el que se declara la existencia de un crédito exigible contra la Hacienda Publica o Seguridad Social derivado de:

a) Un gasto comprometido y que comporta la propuesta de gasto correspondiente.

b)  Un gasto aprobado y comprometido y que comporta la propuesta de gasto correspondiente.

c) Un gasto aprobado y comprometido y que comporta la propuesta de pago correspondiente.

d) Un pago aprobado y que comporta la propuesta de gasto correspondiente.

Segun la Resolucion de 4 de enero de 2010, de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, por la que se dictan

instrucciones en relacion con las néminas de los funcionarios, ¢en qué casos se devengaran por dias las retribuciones

basicas y complementarias de caracter fijo y periodicidad mensual?

a) En el mes de iniciacion de licencias con derecho a retribucion.

b) En el mes de toma de posesion del primer destino en un Cuerpo o Escala.

c) En el mes de finalizacion de licencias con derecho a retribucion.

d) En el mes en que se produzca un cambio de puesto de trabajo aunque no conlleve la adscripcidon a una Administracién Publica
distinta de la Administracion General del Estado.

¢Cuantas veces se ha reformado la CE desde su aprobacion en 1978?

a) Una vez, por el procedimiento establecido en el articulo 167.

b) Dos veces, una por el procedimiento establecido en el articulo 167 y la otra por el del 168.
c) Dos veces, en ambos casos por el procedimiento establecido en el articulo 167.

d) Tres veces, dos por el procedimiento establecido en el articulo 167 y otra por el del 168.

Segun el articulo 117 de la CE, los Jueces y Magistrados del poder judicial son:

a) Independientes, inamovibles, responsables y sometidos Unicamente al imperio de la ley.
b) Independientes, libres, iguales y sometidos al estado de derecho.

c) Libres, responsables, neutrales y sometidos al imperio de la ley.

d) Responsables, profesionales, neutrales y sometidos al estado de derecho.

Segun el articulo 18 de la ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno que regula el funcionamiento del Consejo de
Ministros, ¢ quién actiia como Secretario de las reuniones de este 6rgano colegiado?

a) El Vicepresidente Primero. b) El Ministro portavoz del Gobierno.

c) El Ministro de la Presidencia. d) El Ministro de Justicia.

En Espaiia, ¢ qué plan de Gobierno Abierto esta actualmente vigente y cual es su plazo de vigencia?
a) El'l Plan de Gobierno Abierto en Espafia, vigente desde el 2011 hasta 2031.

b) El'll Plan de Gobierno Abierto en Espafia, vigente desde el 2015 hasta 2025.

c) El'lll Plan de Gobierno Abierto en Espafia, vigente desde el 2021 hasta 2026.

d) EIIV Plan de Gobierno Abierto en Espafia, vigente desde el 2020 hasta 2024.

Segun el articulo 10 del Estatuto Basico del Empleado Publico, los procedimientos de selecciéon del personal funcionario
interino seran:

a) Publicos, rigiéndose en todo caso por los principios de igualdad, mérito, capacidad, publicidad y celeridad.

b)  Publicos, rigiéndose en todo caso por los principios de celeridad y eficacia.

c) Abiertos, rigiéndose en todo caso por los principios de publicidad, mérito y transparencia.

d) Rapidos, rigiéndose en todo caso por los principios de publicidad, celeridad y eficiencia.

¢Qué sucede cuando de la instruccion de un procedimiento disciplinario resulte la existencia de indicios fundados de
criminalidad?

a) Se suspendera su tramitacién poniéndolo en conocimiento del Ministerio Fiscal.

b) Se da por finalizado el procedimiento y se pondra en conocimiento del tribunal que corresponda por razén de la materia.

c) Se tramitaran de forma paralela el procedimiento disciplinario y el procedimiento judicial.

d) Se tramitaran de forma coordinada el procedimiento disciplinario y el procedimiento judicial.
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¢En qué aino se crea la Mutualidad de Funcionarios Civiles del Estado (Muface) como organismo unico de adscripcion
obligatoria para todos los funcionarios civiles?

a) En1984. b) En 1975.

c) En2000. d) En 1979.

De conformidad con el articulo 116 de la CE, el estado de excepcidn sera declarado por:

a) El Presidente del Gobierno mediante Real Decreto, previa autorizacion de las Cortes Generales.

b) El Gobierno mediante decreto acordado en Consejo de Ministros, previa autorizacion de las Cortes Generales.

c) El Gobierno mediante decreto acordado en Consejo de Ministros, previa autorizacion del Congreso de los Diputados.
d) El Congreso de los Diputados por mayoria absoluta, a propuesta del Gobierno.

En relacion con la sucesion en la Corona regulada en el articulo 57 de la CE, extinguidas todas las lineas llamadas en

derecho:

a) El Gobierno proveera a la sucesion a la Corona en la forma que mas convenga a los intereses de los espafioles.

b) Las Cortes Generales proveeran a la sucesion a la Corona en la forma que mas convenga a los intereses de Espafia.

c) EI Gobierno proveera a la sucesion a la Corona en la forma que mas convenga a los intereses de Espana.

d) El Congreso de los Diputados proveera a la sucesién a la Corona en la forma que méas convenga a los intereses de los
espafoles.

Senale la respuesta FALSA en relacién a los Delegados del Gobierno:

a) Los Delegados del Gobierno seran nombrados y separados por Real Decreto del Consejo de Ministros, a propuesta del
Presidente del Gobierno.

b) Los Delegados del Gobierno son érganos superiores, ostentan la consideracion de alto cargo y tienen rango de Secretario
General.

c) Los Delegados del Gobierno dependen organicamente del Presidente del Gobierno y funcionalmente del Ministerio
competente por razén de la materia.

d) Los Delegados del Gobierno representan al Gobierno de la Nacidn en el territorio de la respectiva Comunidad Auténoma, sin
perjuicio de la representacion ordinaria del Estado en las mismas a través de sus respectivos Presidentes.

Segun el articulo 137 de la CE, el Estado se organiza territorialmente en:

a) Comunidades Autdonomas y Corporaciones Locales que se constituyan.

b) Comunidades Auténomas, diputaciones provinciales y los municipios que se constituyan.

c) Municipios, en provincias y en las Comunidades Auténomas que se constituyan.

d) Municipios, en mancomunidades, en islas, en provincias y en las Comunidades Autbnomas que se constituyan.

Seiiale la respuesta correcta en relacion al principio de jerarquia normativa:

a) Las normas con rango de ley se encuentran en posicidon de subordinacion jerarquica frente a la Constitucion, pudiendo ser
declaradas inconstitucionales por el Tribunal Supremo las que de cualquier forma infrinjan sus preceptos.

b) Las normas con rango de ley estan jerarquizadas entre si, de tal manera que una Ley organica es jerarquicamente superior
a una ley ordinaria.

c) Los reglamentos estan jerarquizados entre si, hallandose su rango en funcién del nivel del 6rgano del que emanan.

d) Toda Ley del Estado, por emanar de las Cortes Generales, es jerarquicamente superior a una ley de una Comunidad
Autonoma.

En los procedimientos de responsabilidad patrimonial, el dictamen del Consejo de Estado es preceptivo:

a) Entodos los casos.

b)  Silasindemnizaciones reclamadas son de cuantia igual o superior a 30.050 euros, asi como en aquellos casos que disponga
la Ley Organica 3/1980, de 22 de abril, del Consejo de Estado.

c) Silas indemnizaciones reclamadas son de cuantia igual o superior a 30.000 euros, asi como en aquellos casos que disponga
la Ley Organica 3/1980, de 22 de abril, del Consejo de Estado.

d) Silas indemnizaciones reclamadas son de cuantia igual o superior a 50.000 euros, asi como en aquellos casos que disponga
la Ley Organica 3/1980, de 22 de abril, del Consejo de Estado.

¢ Qué legislacion regula la accesibilidad de los sitios web y aplicaciones para dispositivos moéviles del sector publico?
a) Real Decreto 1112/2018. b) Ley 39/2015.
c) Real Decreto 311/2022. d) Real Decreto 4/2010.

¢Cuadl es la norma que regula el Punto de Acceso General de la Administracion General del Estado y crea su sede
electrénica?

a) Ley40/2015. b) Orden HAP/1949/2014.

c) Real Decreto 1495/2011. d) Orden EHA/1049/2008.

Seiale cual de las siguientes afirmacion es FALSA:

a) ElReal Decreto 127/2015 integra los centros de Ventanilla Unica Empresarial y la Ventanilla Unica de la Directiva de Servicios
en los Puntos de Atencion al Emprendedor.

b) CIRCE es el acronimo de Centro de Informacion y Red de Creacién de Empresas.

c) La plataforma «Emprende en 3» queda integrada en el PAE electronico.

d) La constitucién telematica de sociedades de responsabilidad limitada mediante un Unico procedimiento aun no es posible en
Espana.
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¢ Se puede limitar con alguna propiedad los valores que se introducen en un campo en una tabla de Access?
a) Con texto precalculado. b) Con campo predeterminado.
c) Con valor calculado. d) Con regla de validaciion.

¢Para qué sirven las preguntas tipo CAPTCHA?

a) Para evitar el phishing.

b)  Para distinguir cuando el usuario es un humano o un programa automatico.

c) Para verificar la identidad del usuario si no se tiene un certificado electrénico valido.

d)  Para certificar que el contenido de un mensaje o pagina web se corresponden con el original.

¢ Coémo se llama al conjunto de técnicas que persiguen el engaio a una victima ganandose su confianza haciéndose pasar
por una persona, empresa o servicio de confianza (suplantacion de identidad de tercero de confianza), para manipularla
y que realice acciones que no deberia, como revelar informacién confidencial o hacer clic en un enlace?

a) Phising. b) Adware.

c) Troyano. d) Rootkit.

¢ Qué es Windows Hello?

a) Es la plataforma o sistema biométrico de Windows 10.

b)  Es un protocolo de comunicacion que utiliza Windows 10.
c) Eslainterfaz de usuario de Windows 11.

d) Ninguna de las anteriores.

¢Qué es el Modo Dios de Windows 10?

a) No existe en Windows 10.

b) Es un menu oculto del sistema con gran cantidad de opciones y herramientas que no estan activadas por defecto.

c) Es un modo para acceder a la BIOS del ordenador.

d) Es un modo disefiado para ofrecer seguridad y rendimiento y se ejecuta exclusivamente en aplicaciones de Microsoft Store.

¢Qué ocurre en Windows 10 y Windows 11 si pulsamos la combinacién de teclas Windows + D?
a) Nada. b) Se muestra y oculta el escritorio.
c) Secierran las ventanas activas. d) Se abre el menu de botones de acceso.

¢Cual de las siguientes herramientas NO se encuentra en la carpeta "Herramientas administrativas de Windows 10" sin
instalar utilidades adicionales?

a) Servicios. b) Monitor de recursos.

c) Administrador de teclado. d) Visor de eventos.

De las siguientes rutas de acceso de convencién de nomenclatura universal (UNC, Universal Naming Convention) que se
usan para acceder a los recursos de red, s cual es la correcta?

a) \\Server2\Share\Test\Foo.txt b) \Server2\Share\c:\test\Foo.txt

c) \Server2\Share\Test\Foo.txt d) \Server2\\Share\Test\Foo.txt

Cuando se recupera un archivo de la papelera de reciclaje:

a) Se restaura en su anterior localizacion. b) Se restaura en el escritorio.

c) Serestaura en el menu de inicio. d) No es posible recuperar los ficheros de la papelera.

En Word 2019, para mostrar el panel de tareas del diccionario de sinénimos, ;qué método abreviado de teclado
deberiamos utilizar?

a) Ctrl+Alt+S b) F8

c) Mayus + F1 d) Mayus + F7

Entre los formatos de archivo que son compatibles con Word, la extensién .dotm indica:

a) Documento de archivo binario para Word 97-Word 2003.

b) Documento de archivo basado en XML y habilitado para macros para Word 2019, Word 2016, Word 2013, Word 2010 y Office
Word 2007. AlImacena cédigo de macros PHP.

c) Plantilla para crear nuevos archivos de Word 2019, Word 2016, Word 2013, Word 2010 y Office Word 2007 que contienen

macros.

d) Plantilla para crear nuevos archivos de Word 2019, Word 2016, Word 2013, Word 2010 y Office Word 2007 que no contienen
macros.

¢Cual de las siguientes opciones NO es una funcién de Excel 20197

a) PRUEBAF.N b) SI

c) BUSCAR d) PRUEBA

Dada la celda A2 con valor 55 y la celda B2 con valor 0, si aplicamos la féormula en Excel 2019: “=SIERROR(A2/B2; "Error
en el calculo")”, ¢ qué valor obtendremos?

a) O b) #; NOMBRE?

c) #iDIv/0! d) Error en el célculo

En Excel 2019, al ordenar una columna que contiene numeros almacenados como nimeros y numeros almacenados como
texto, ¢ qué ocurrira?

a) Los numeros almacenados como numeros se ordenaran antes que los nimeros almacenados como texto.

b) Los numeros almacenados como texto se ordenaran antes que los nimeros almacenados como numeros.

c) Excel devolvera un error indicando que no se pueden ordenar.

d) Excel convertira automaticamente los nimeros almacenados como texto y los ordenara.
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Cual de las siguientes opciones sobre Microsoft Access 2019 es correcta:

a) Access 2019 no permite la ordenacién en la Hoja de propiedades para formularios e informes.
b) Access 2019 no es compatible con el tipo de datos Niumero grande (bigint).

c) Access 2019 no permite la importacion o vinculacion a datos almacenados en archivos dBASE.
d) Access 2019 ha establecido mejoras en la caja Tell Me.

Seiale la respuesta INCORRECTA referente a Access 2019:

a) Un campo de Texto largo puede contener hasta 65.535 caracteres.

b) Los campos de clave principal pueden contener un valor Null.

c) Permite crear graficos de columnas, barras, lineas, circulares y combinados.
d) El numero maximo de caracteres del nombre de un objeto es 64.

Al diseiar una tabla de Access, en el campo FechaAlta incluimos la siguiente Regla de validacion (sin las comillas):
">=Fecha()", ¢ qué efecto tendra la regla?

a) Recoge el valor de la tabla Fecha.

b) Introduce un valor de fecha por defecto.

c) Impide introducir valores de fechas anteriores al dia actual.

d) Impide introducir valores de fechas futuras.

¢En qué lenguaje de programacioén se pueden incorporar Médulos en Access?

a) FoxPro b) Visual Basic para Aplicaciones (VBA)

c) Java d) Go

¢Cual es el numero maximo de campos o expresiones que se pueden ordenar o agrupar en un informe de Access 2019?
a) 4 b) 6

c) 10 d)8

¢Para qué sirve una consulta de datos anexados en Access?

a) Para unir registros de dos o mas tablas. b) Para eliminar registro duplicados.

c) Para actualizar registros. d) Para agregar registros.

¢ Cual es la primera accién al usar Outlook 20197

a) Configurar tu cuenta de Outlook.

b)  Crear un nuevo mensaje de correo electronico.

c) Agregar una firma de correo electrénico a los mensajes.
d) Cambiar lo que aparece en la barra de acceso rapido.

En Outlook 2019, indique cual es el método abreviado de teclado que debe utilizar para responder a un mensaje de correo
electrénico:

a) Ctrl+2 b) Ctrl + F

c) Ctrl+D d) Crtl + U

¢ Qué es Outlook 20197

a) Un programa motor de bases de datos.

b)  Un programa gestor de procesamiento de textos.

c) Un programa gestor de correos electrénicos, citas, reuniones, contactos entre otras funciones.
d) Un programa gestor de hojas de calculo.

En Outlook, un correo que tiene una exclamacion roja indica que:

a) No es seguro. b) Tiene un adjunto sospechoso.

c) Requiere atencién urgente. d) Posee macros.

¢Qué es FTP?

a) Un protocolo para conectar ordenadores a Internet. b) Un protocolo de transferencia de ficheros.
c) Un protocolo de envio de correo. d) Un tipo de servidor web.

En Access 2019, el nUmero maximo de caracteres de un nombre de tabla es:

a) 64 b) 128

c) 255 d) 32

En Outlook 2019, ; qué son las vistas?

a) Formas de ensefarnos la informacion de las carpetas.

b)  Opciones de configuraciones para bastionar elementos del correo.
c) Formas de personalizar la cinta de opciones.

d) Opciones de configuracién de los contactos.

Indique cual es el comando que se utiliza para comprobar el estado de la comunicacion del ordenador local con uno o
varios equipos remotos de una red que ejecuten IP:

a) Ipconfig b) Ping

c) Netstat d) Address

¢A cual de los siguientes tipos de memoria se puede acceder mas rapido en un PC?
a) RAM b) ROM

c) Caché d) Flash
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Preguntas de reserva

1. De conformidad con el articulo 4 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea, ¢cual de las siguientes es una
competencia compartida entre la Union Europea y los Estados miembros?
a) Laindustria. b) La politica comercial comun.
c) Laenergia. d) La unién aduanera.

2. Segun el articulo 36 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen
Gobierno, ¢ quién NO forma parte de la Comision de Transparencia y Buen Gobierno?:
a) Un Diputado. b) Un Senador.
¢) Un miembro del Consejo General del Poder Judicial. d) Un representante del Defensor del Pueblo.

3. En relacién con las cuentas justificativas, el Real Decreto 640/1987, de 8 de mayo, sobre pagos librados «a justificar»,

establece que:

a) Se formaran por los Cajeros pagadores y se rendiran y conformaran por los Jefes de las Unidades Administrativas a las que
las Cajas estén adscritas.

b) Se formaran y rendiran por los Cajeros pagadores y se conformaran por los Jefes de las Unidades Administrativas a las que
las Cajas estén adscritas.

c) Se rendiran por los Jefes de las Unidades Administrativas a las que las Cajas estén adscritas y se remitiran a la Unidad
Central.

d) Serendiran y se conformaran por los Jefes de las Unidades Administrativas y se remitiran a la Unidad Central.

4. Segun el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, quienes estén realizando
cursos de perfeccionamiento y vuelvan a pernoctar en su residencia oficial:
a) Tendran derecho a percibir el 50 por 100 de los gastos de manutencion, independientemente del horario del curso.
b) Devengaran indemnizacion, por gastos de manutencion y por gastos de viaje, independientemente del horario del curso.
c) Tendran derecho a percibir el 100 por 100 de los gastos de manutencion.
d) Tendran derecho a percibir el 50 por 100 de los gastos de manutencion, siempre que tuvieran que almorzar en la localidad
donde se imparten.

5. De conformidad con el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de
Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos y su
régimen de acceso, llevar a cabo el proceso de identificacion de series y elaborar el cuadro de clasificacion, es una funcién

de:
a) ElArchivo central. b) El Archivo de oficina.
c) ElArchivo intermedio. d) El Archivo histérico.

SUPUESTO |

Maria Garcia, que actua en representacion de la empresa “Investigaciones MEDS S.L”., aunque no ha acreditado suficientemente dicha
representacion, presenta el 15 de enero de 2023, ante el Registro General de la Secretaria de Estado de Funcion Publica, solicitud para
llevar a cabo actividades de investigacion cientifica para poder desarrollar un nuevo farmaco antihistaminico, que deben ser autorizadas
por el Ministerio de Sanidad, segun establece la normativa vigente. Segun dicha normativa, los procedimientos de autorizacion de
investigacion de farmacos se rigen por lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas; ademas, la normativa de investigacion no fija el plazo maximo para resolver el procedimiento, ni determina
el sentido del silencio administrativo. La solicitud de autorizacién presentada por Dofia Maria tiene fecha de registro de entrada en el
Ministerio de Sanidad el 18 de enero y el acuerdo de inicio del procedimiento es del dia 20 de enero.

Por otro lado, Juan Antonio Dominguez es funcionario de carrera del Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado desde el
20 de enero de 2019, ocupando desde esa fecha y hasta el 24 de junio de 2023 un puesto de nivel 14. En 2023 ingresa por promocion
interna en el Cuerpo General Administrativo de la Administracién del Estado y el 24 de junio toma posesién de su nuevo puesto de nivel
16. Posteriormente, se le ofrecié un puesto en comision de servicios que no acepto.

Al mismo tiempo, Isabel Echea, funcionaria del subgrupo A2, recientemente destinada mediante concurso en el Organismo Auténomo
Parques Nacionales, tiene que gestionar el pago del |.B.l. de uno de los edificios propiedad del Organismo que, debido a una revision
catastral, es superior al importe previsto inicialmente en el crédito presupuestario 225.02 “Tributos locales”. La insuficiencia del
presupuesto inicial en dicho concepto por este hecho asciende a 5.600 euros y, ademas, se plantea la posibilidad de una generacion de
crédito de 80.000 euros como consecuencia de una aportacion del Ministerio para financiar conjuntamente gastos en materia de
proteccion y mejora del medio natural. Ademas, ha habido unos ingresos por reintegros indebidos.

Noelia Vicens, que estudié un grado en derecho, pertenece al Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado y se esta
planteando ultimamente hacer alguna oposicion para promocionar en su carrera.

Por otro lado, el Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital quiere contratar el servicio de mantenimiento de su sede
central a través de un contrato de tres afios de duracion con posibilidad de ser prorrogado y con un valor estimado de 150.000 euros.
En los pliegos de dicho contrato se indicé que un requisito para los licitadores era que tuviesen una plantilla minima de 200 empleados,
asi como contar con 10 ingenieros industriales. Por otra parte, el Ministerio quiere tramitar un contrato de arrendamiento de 400 butacas
para instalarlas en un espacio de su sede donde se va a celebrar un ciclo de conferencias que lleva por titulo “El desarrollo de las
PYMES a través del uso de las nuevas tecnologias”. El contrato planteado tiene varios criterios de adjudicacién representando los
criterios evaluables mediante juicio de valor un 40 % del total. El contrato fue adjudicado a la empresa “Equipamientos para eventos
S.L.” y se acordd que la entrega se realizaria antes del 20 de mayo de 2023. Sin embargo, hubo un retraso y no se entregaron hasta
una semana mas tarde.
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En el Ministerio para la Transicion Ecolégica y el Reto Demogréfico se esta tramitando un procedimiento administrativo respecto del que
no hay normativa especifica aplicable. El procedimiento se ha iniciado a solicitud del interesado, Luis Nufez, y no se trata de un
procedimiento selectivo o de concurrencia competitiva. Antes de dictar resolucién, el 6rgano competente para resolver decide realizar
actuaciones complementarias para resolver el procedimiento.

En el Ministerio de Sanidad, se plantea una situacién en materia de régimen disciplinario que ha supuesto la sanciéon a Marcos Rasa,
funcionario de carrera, por una falta leve, debido a la negligencia en el ejercicio de sus funciones.

10.

¢ Qué efecto tiene sobre el procedimiento la insuficiente acreditacion de la representacion de Maria Garcia?

a) Impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate.

b)  Supondra la terminacién automatica del procedimiento.

c) Noimpedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte aquélla o se subsan e el defecto dentro
del plazo de diez dias, o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo requieran.

d) Paralizara el procedimiento hasta que se subsane la insuficiente acreditacion de la representacion.

Una vez dictada la resolucion sobre la solicitud presentada, ¢en qué plazo maximo debera notificarla el Ministerio de
Sanidad a Maria Garcia?

a) bdias. b) 10 dias.

c) 15dias. d) 25 dias.

¢ Qué plazo maximo tiene el Ministerio de Sanidad para dictar resolucion expresa del procedimiento iniciado por Maria

Garcia?

a) 1 mes.

b) 3 meses.

c) 6 meses.

d) 6 meses, salvo que una norma con rango de Ley establezca uno mayor o asi venga previsto en el Derecho de la Unién
Europea.

Respecto al procedimiento iniciado por Maria Garcia, ¢ desde cuando comienza a contar el plazo para dictar resolucién
expresa?

a) Desde el 15 de enero de 2023. b) Desde el 18 de enero de 2023.

c) Desde el 20 de enero de 2023. d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

¢Qué grado personal tendria consolidado Juan Antonio Dominguez al tomar posesion del nuevo puesto como

Administrativo?

a) Todavia no tendria consolidado ningun grado personal, estaria en proceso de consolidar el 14 lo que hara el 20 de enero de
2023.

b) Al ocupar en junio de 2023 un nivel 16 consolidaria automaticamente en ese momento el 14 y empezaria a consolidar el 16.

c) Tendria ya consolidado el nivel 14.

d) Tendria consolidado el 16 al llevar mas de tres afios sin interrupcion en el 14.

En noviembre de 2023 se jubila una persona de su Subdireccion dejando vacante un puesto nivel 20. ; Podria Juan Antonio
Dominguez ocupar este puesto nivel 20 mediante una comisién de servicios?

a) No, por llevar menos de dos afios en el nivel 16.

b) No, al ser un puesto superior en cuatro niveles al que esta ocupando.

c) Si, pero habria que esperar obligatoriamente a que tuviera consolidado el nivel 16.

d) Si, podria ocuparlo en comision de servicios si retne los requisitos establecidos para su desempefio.

En diciembre de 2023 se convoca un concurso en un Ministerio distinto al suyo y en los puestos convocados hay un nivel
18 en el que Juan Antonio esta interesado. ; Podria obtener ese puesto por concurso?

a) No, porque no ha cumplido los dos afios en el puesto de Administrativo en el que tomé posesion.

b)  No, porque su antigliedad como funcionario de carrera es inferior a cinco afios.

c) Si, siempre y cuando cumpla los requisitos de titulacion y perfil del puesto.

d) Si, podria solicitar su participacion en el concurso y, en su caso, obtenerlo.

¢Podria Juan Antonio Dominguez obtener una excedencia voluntaria por interés particular en noviembre de 20237
a) No, al llevar menos de dos afios en su nuevo puesto.

b)  Si, siempre que se le hubiera reconocido anteriormente la compatibilidad para realizar actividades privadas.

c) Si, silas necesidades del servicio lo permiten.

d) No, al no tener todavia cinco afios de servicios.

Si el crédito previsto en el presupuesto inicial en el concepto presupuestario 225.02 “Tributos locales” NO es ampliable y
su dotacion NO es posible a través de transferencias de crédito, ¢es necesario tramitar una modificacion presupuestaria
para proceder al pago del I.B.1.? En su caso, ¢ qué modificacion y quién la autorizaria?

a) No, al vincular los créditos, en este caso, a nivel de capitulo.

b)  Si, seria necesario un suplemento de crédito y lo autorizaria el Director del Organismo Auténomo.

c) Si, seria necesaria una generacion de crédito y la autorizaria la Ministra de Transicion Ecoldgica y el Reto Demogréfico.

d) Si, seria necesario un suplemento de crédito y lo autorizaria la Ministra de Hacienda y Funcién Publica.

¢Podra realizarse la generacion de crédito de 80.000 euros? En su caso, indique el 6rgano competente para autorizarla:
a) No, no podria hacerse una generacion de crédito, tendria que utilizarse otra figura de modificacién presupuestaria.

b)  Si, la competencia le corresponderia al Gobierno.

c) Si, la competencia le corresponderia a la Ministra de Hacienda y Funcién Publica.

d) Si, la competencia le corresponderia al Director del Organismo Auténomo o Ministra, si avoca.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

¢ Cuantos dias de vacaciones podra disfrutar Noelia Vicens cuando complete 15 afios de antigiiedad en la Administracion?
a) Veintidds dias habiles. b) Veintitrés dias habiles.
c) Veintidds dias naturales. d) Veintitrés dias naturales.

Con el titulo de formacion que dispone Noelia Vicens ¢ podria presentarse a las oposiciones para funcionarios del Cuerpo
de Gestion de la Administracion Civil del Estado que pertenece al grupo A2 dentro de la clasificacion establecida en el
articulo 76 del Estatuto Basico del Empleado Publico?

a) No, esa titulacion universitaria solo permite presentarse a cuerpos que pertenezcan al grupo A1.

b) No, al ser un grado de derecho solo podria presentarse a cuerpos juridicos como Abogados del Estado o a la carrera judicial.
c) Si, con el grado de derecho cumpliria el requisito de titulacion exigido para poder presentarse a este Cuerpo.

d) No, ademas del grado de derecho necesitaria un master en alguna materia de gestion econémica.

En relacion a la posibilidad de prérroga del contrato que tiene que por objeto el servicio de mantenimiento de la sede del

Ministerio de Asuntos Econémicos, senale la respuesta correcta:

a) El contrato tendra una duracion inicial de tres afios pudiendo prorrogarse por tres afios mas.

b) La prérroga se acordara por el 6rgano de contrataciéon y sera obligatoria para el empresario, siempre que su preaviso se
produzca al menos con tres meses de antelacion a la finalizacién del plazo de duracion del contrato.

c) La prérroga podra acordarse por el consentimiento tacito de las partes en el caso de que, a un mes de la finalizacion del plazo
de duracién del contrato, ninguna de las partes hubiera manifestado su oposicion.

d) La prérroga del contrato no sera obligatoria para el contratista si la Administracion se hubiera demorado en el abono del precio
mas de seis meses.

La empresa “Mantenimiento y Reparaciones Arganda S.L.” considera que la clausula del contrato de mantenimiento del

Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital referida a la plantilla minima que deben tener las empresas

licitadoras es abusiva porque limita la competencia. Por ello, decide interponer un recurso especial en materia de

contratacion contra los pliegos del contrato. Senale la respuesta correcta:

a) No es posible interponer un recurso especial en materia de contratacion porque el valor estimado del contrato es inferior a
doscientos mil euros.

b) La empresa no puede interponer este recurso contra los pliegos del contrato, pero si lo puede hacer mas adelante contra el
acuerdo de adjudicacion que se dicte.

c) Antes de interponer el recurso especial, las personas legitimadas para ello podran solicitar ante el 6rgano competente para
resolver el recurso la adopcion de medidas cautelares.

d) Una vez interpuesto el recurso contra los pliegos quedara en suspenso la tramitacion del procedimiento hasta la resolucion
del recurso.

¢ Qué consecuencia tendra la realizaciéon de actuaciones complementarias sobre el plazo para resolver el procedimiento

inicado a solicitud de Luis Nunez?

a) El plazo para resolver el procedimiento quedara suspendido hasta la terminacion de las actuaciones complementarias.

b) El plazo para resolver el procedimiento podra suspenderse hasta la terminacién de las actuaciones complementarias.

c) El plazo para resolver el procedimiento no podra suspenderse, pero las actuaciones complementarias se notificaran al
interesado, concediéndole un plazo de cinco dias para formular las alegaciones que estime oportunas.

d) El plazo para resolver el procedimiento no podra suspenderse, pero las actuaciones complementarias se notificaran al
interesado, concediéndole un plazo de diez dias para formular las alegaciones que estime oportunas.

¢Podria imponerse la sancion de suspension de funciones a Marcos Rasa por la falta cometida?

a) No, la suspension de funciones solo podra imponerse por la comision de faltas graves o muy graves.

b)  No, la suspensién de funciones sélo podra imponerse por la comisién de faltas muy graves.

c) Si, si la falta leve por negligencia se repite cuatro o més veces en un periodo de tres meses puede suponer la imposicion de
suspension de funciones.

d) Si, la falta leve por negligencia en el ejercicio de las funciones del funcionario podra suponer la imposicion de la sancién de
suspension de funciones por un periodo no superior a tres meses.

Finalmente el puesto de nivel 20 es ocupado en comisiéon de servicios por una persona distinta a Juan Antonio

Dominguez, que podra ocupar el puesto en esta situacion:

a) Durante un plazo de dos afos, prorrogable por una sola vez por un afio mas.

b) En tanto no sea ocupado de forma definitiva por los medios normales de provision.

c) Por un afio prorrogable por otro de no haberse cubierto con caracter definitivo, haciendo un maximo de dos.

d) Durante un plazo de un afio, pudiéndose prorrogar de no haberse cubierto con caracter definitivo por afios sucesivos hasta
un maximo de duracion total de tres afios.

¢La compra de material de oficina para la sede del Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital podria

pagarse mediante anticipo de caja fija?

a) Si, la compra del material requerido podria pagarse mediante anticipo de caja fija.

b)  No, con cargo al anticipo de caja fija no podran realizarse pagos individualizados superiores a 1.000 €.

c) No, con cargo al anticipo de caja fija no podran realizarse pagos individualizados superiores a 1.000 €, salvo que se fraccione
el gasto en varios pagos que no excedan del limite maximo.

d) No, pues con cargo al anticipo de caja fija s6lo podran realizarse pagos destinados a la compra de material inventariable.

Segun lo dispuesto en el art. 97.1 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, ¢ qué plazo de
prescripcion tiene la sancion impuesta a Marcos Rasa?

a) Un mes. b) Dos meses.

c) Seis meses. d) Un afo.
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20.

A partir de los ingresos por reintegros de pagos indebidos, Isabel Echea va a tramitar una generacion de crédito, ; cuando

podra realizarse la generaciéon?

a) Una vez se hayan efectuado los correspondientes ingresos que la justifican.

b) Una vez se haya notificado al perceptor del pago indebido la resolucién administrativa declarativa del pago indebido y de la
consecuente obligacion de restitucion.

c) La generacion de crédito sélo podra realizarse en el primer trimestre del ejercicio en curso sobre ingresos realizados en el
ultimo trimestre del ejercicio anterior.

d) La generacion de crédito sélo podra realizarse en el primer trimestre de ejercicio en curso sobre ingresos realizados en el
ultimo trimestre del ejercicio anterior, salvo en circunstancias especialmente justificadas.

Preguntas de reserva

1.

En relacion con la transferencia entre créditos de un mismo programa, ¢qué opciones tendria el Ministerio de Asuntos
Econémicos y Transformacion Digital en caso de que la Intervencion Delegada emitiese informe negativo sobre dicha
modificacion?

a) La Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana podra solicitar informe favorable de la Direccién General de
Presupuestos. En caso de que se emita dicho informe, la Direccién General de Presupuestos elevara la propuesta de acuerdo
de modificacién a la Ministra de Hacienda y Funcion Publica.

b) La Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana podra remitir en discrepancia a la Ministra de Hacienda y Funcion
Publica el informe negativo de la intervencion delegada, que, en todo caso, acordara la modificacién presupuestaria.

c) La Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana podra remitir en discrepancia a la Ministra de Hacienda y Funcion
Publica el informe negativo de la intervencién delegada, que a su vez podra acordar o denegar la modificacion presupuestaria.

d) La Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana podra remitir en discrepancia a la Ministra de Hacienda y Funcion
Publica el informe negativo de la intervencion delegada, que propondra su autorizacion al Gobierno.

Una funcionaria va a impartir un curso de formacion y perfeccionamiento del personal en el Ministerio de Asuntos
Econdémicos y Transformacion Digital, que tendra lugar en el mes de mayo. ; A qué concepto presupuestario se imputaria
dicho gasto?

a) 230 “Dietas”. b) 233 “Otras indemnizaciones”.

c) 110 “Otras remuneraciones”. d) 151 “Gratificaciones”.

¢ Qué tipos de gastos podra percibir la funcionaria citada en la pregunta anterior en el dia de salida de la comisién de

servicio?

a) Siinicia la comisién antes de las 15:00 horas, tendra derecho a percibir los gastos de alojamiento y el 100 % de los gastos
de manutencion.

b)  Si se inicia la comision después de las 14:00 horas pero antes de las 22:00 horas, tendra derecho a percibir los gastos de
alojamiento y el 50 % de los gastos de manutencion.

c) Si se inicia antes de las 14:00 horas, tendra derecho a percibir los gastos de alojamiento y el 50 % de los gastos de
manutencion.

d) Si se inicia después de las 14:00 horas tendra derecho a percibir los gastos de alojamiento y el 50 % de los gastos de
manutencion.

Para tramitar una modificacion de un contrato del Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital que NO

estaba prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares (PCAP), se deben cumplir los requisitos del articulo

205 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Sefiale la respuesta FALSA en relacion a dichos

requisitos:

a) Que la modificacién se limite a introducir las variaciones estrictamente indispensables para responder a la causa objetiva que
la haga necesaria.

b)  Que la modificacion no altere la naturaleza global del contrato.

c) Que la necesidad de la modificacién se derive de circunstancias que una Administracion diligente hubiera podido prever.

d) Que la modificacion del contrato implique una alteracion en su cuantia que no exceda, aislada o conjuntamente con otras
modificaciones no previstas en el PCAP, del 50 % de su precio inicial, IVA excluido.

Segun la Ley General Presupuestaria, ;como se establecera el procedimiento de elaboracion de los Presupuestos
Generales del Estado?

a) Mediante Circular de la Intervencion General de la Administracién del Estado.

b) Mediante Resolucién de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos.

c) Mediante Orden de la Ministra de Hacienda y Funcion Publica.

d) Mediante Real Decreto del Consejo de Ministros.
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SUPUESTO I

Juana Medina, funcionaria de carrera, present6 una solicitud en el ambito investigador que le ha sido desestimada por el Ministerio de
Sanidad.

Por otro lado, Emilio Colina es funcionario de carrera del Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado desde el 20 de enero
de 2019. En 2023 ingresa por promocion interna en el Cuerpo General Administrativo y el 24 de junio toma posesion de su nuevo puesto
de nivel 16.

Al mismo tiempo, Médnica Perales, funcionaria del subgrupo A2, destinada mediante concurso en el Organismo Auténomo Parques
Nacionales, tramitara la concesién de una subvencién de 60.000 € a la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha concedida para la
proteccion de especies amenazadas. El 16 de febrero de 2023, Moénica toma posesion de un nuevo puesto de nivel 26 en el Ministerio
de Ciencia e Innovacion, dejando su anterior puesto nivel 24 en Parques Nacionales.

José Fernandez esta interesado en poner en funcionamiento un establecimiento comercial de venta de muebles y equipamiento del
hogar con una superficie de venta al publico de 2.600 m?. Se persona en la Direccion General de Comercio y Consumo, presentando
escrito de solicitud de licencia de apertura de establecimiento comercial, adjuntando la documentacion necesaria. José tiene
conocimiento de que la autoridad competente para la concesion de la licencia es el Sr. X. El Sr. X es el propietario de una vivienda que
explota en régimen de alquiler localizada en el mismo portal donde reside José. El afio anterior, el Sr. X tuvo un litigio con José al
oponerse José a la instalacion de un ascensor en el portal del edificio lo que dio lugar a una acalorada polémica entre ambos propietarios.
El Sr. X entiende que no concurre causa de abstencion y resuelve sobre la concesién de la licencia.

Miriam Herrero, que estudioé un grado en derecho, pertenece al Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado y se esta
planteando ultimamente hacer alguna oposicion para promocionar en su carrera.

Lorenzo del Castillo Hernandez, representante de la empresa Gestoria del Castillo S.L., vio que su empresa reunia los requisitos de las
bases de la convocatoria para optar a dichas ayudas y presentdé de manera electrénica su solicitud en plazo. En el mismo dia en que
Lorenzo registré su solicitud se produjo un fallo informatico en la sede electrénica del Ministerio que hizo que la solicitud no se registrase
en el sistema lo que produjo que su solicitud no fuese estudiada y, en ultima instancia, que nunca llegase a ser beneficiario de estas
ayudas. El 3 de diciembre de 2022, el Ministerio publica resolucién con la concesion de las ayudas. Ante tal situacion, Lorenzo presenta
un escrito el 15 de enero de 2023 ante el Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital solicitando una compensacion de
5.000 euros por el perjuicio ocasionado.

En el Ministerio de Sanidad, Pedro Queralte es funcionario de carrera en situacion administrativa de servicio activo desde su ingreso en
la Administracion General del Estado hace 15 afios. Nunca ha estado en ninguna situacion de excedencia voluntaria. En abril de 2023,
comete una falta grave, debido a una grave desconsideraciéon con sus superiores. En consecuencia, se ha iniciado el correspondiente
procedimiento sancionador.

En el Ministerio para la Transicion Ecolégica se esta tramitando un procedimiento que se ha iniciado a solicitud del interesado, Luciano
Martinez. Finalmente, la Administracion dicta resolucion desestimando la pretension de Luciano Martinez. Ante este hecho, Luciano
Martinez decide impugnar la resolucion del procedimiento administrativo mediante la interposicion de recurso de alzada en plazo. No
obstante, el recurso de alzada se desestima.

1. Juana Medina, disconforme con la resolucién denegatoria, decide interponer recurso contra la misma. ;Qué clase de
recurso podria formalizar?
a) Recurso potestativo de reposicion. b) Recurso de alzada.
c) Recurso extraordinario de revision. d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

2. SiJosé Fernandez hubiese presentado su solicitud ante érgano incompetente, ¢ cual seria la actuaciéon procedente?
a) Podra dirigirse al érgano que se encuentre conociendo del asunto para que decline su competencia y remita las actuaciones
al érgano competente.
b) Debera dirigirse obligatoriamente al 6rgano que estime competente en el procedimiento.
c) Debera presentar obligatoriamente una nueva solicitud ante el 6rgano competente.
d) El érgano que se estime incompetente dara por finalizado el procedimiento e indicara a D. José a que 6rgano debe dirigirse
para abrir un nuevo procedimiento.

3. Encaso de que el superior jerarquico del Seior X resuelva que no existe causa de recusacion, ¢ qué tipo de recurso podra
interponer José Fernandez?
a) Recurso de alzada ante el Ministerio al que pertenece el Sefior X.
b) Recurso potestativo de reposicion ante el superior jerarquico del Sefior X.
c) Recurso extraordinario de revision.
d) En esta materia no cabra recurso, sin perjuicio de la posibilidad de alegar la recusacion al interponer el recurso que proceda
contra el acto que ponga fin al procedimiento.

4. AEmilio Colina se le ofrece la posibilidad de cambiar de puesto y ocupar uno en el que se adscribiria, en el Defensor del
Pueblo. De aceptar esta posibilidad, ¢en qué situacion administrativa quedaria respecto a la Administracion General del
Estado?

a) No habria ninglin cambio, seguiria estando en servicio activo al seguir prestando servicios en una Institucién del Estado.
b)  Excedencia voluntaria por servicios en el sector publico.

c) Servicio en otras Administraciones Publicas.

d) Servicios especiales.
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10.

1.

12.

13.

Una vez incorporado al Cuerpo General Administrativo de la Administracion del Estado, ¢ podria Emilio Colina ocupar un

puesto de nivel 24?

a) No, excepto que el puesto estuviera dentro de la misma Secretaria de Estado en la que esté incluido el puesto ocupado por
Juan Antonio.

b)  Si, pero solo si la provisidon del puesto es por libre designacion.

c) No, en ningun caso.

d) Si, pero exigiria necesariamente la correspondiente comisién de servicios.

Al tomar posesion como funcionario del Cuerpo General Administrativo de la Administracion del Estado, {en qué
situacion queda Emilio Colina respecto al Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado?

a) Al pasar al Cuerpo Administrativo pierde la condicién de funcionario del Cuerpo Auxiliar.

b) En situacidon de excedencia forzosa por prestar servicios en el sector publico.

c) En situacién de excedencia voluntaria por interés particular.

d) Excedencia voluntaria por prestacion de servicios en el sector publico.

¢Qué tipo de subvencion es la que se va a otorgar a la Comunidad de Castilla-La Mancha y va a tramitar Ménica Perales?
¢ Esta sometida a fiscalizacion previa?

a) Es una subvencion con asignacion nominativa y, por tanto, no estd sometida a fiscalizacion previa.

b) Es una subvencion con asignacién nominativa y, por tanto, esta sometida a fiscalizacién previa.

c) Esunasubvencion con asignacion nominativa y, como el gasto es mayor de 5.000 euros, esta sometida a fiscalizacién previa.
d) Es una subvencion en régimen de concurrencia competitiva y, por tanto, no esta sometida a fiscalizacion previa.

¢Qué habilitacion pagara la némina de febrero de 2023 de Ménica Perales?

a) La habilitacidon del Ministerio de Ciencia e Innovacion, teniendo en cuenta el puesto de nivel 24.
b) La habilitacion del Ministerio de Ciencia e Innovacién, teniendo en cuenta el puesto de nivel 26.
c) La habilitacién del Organismo Auténomo, teniendo en cuenta el puesto de nivel 24.

d) La habilitacién del Organismo Auténomo, teniendo en cuenta el puesto de nivel 26.

Antes del traslado al Ministerio, a Ménica se le encargé estudiar el establecimiento del sistema de Anticipos de Caja Fija
por una cuantia global de 200.000 euros y dotar de esta cantidad a la unica Caja Pagadora que tiene el Organismo. ;A
quién le corresponde constituir el sistema de Anticipos de Caja Fija? ¢ Es posible constituirlo por dicha cantidad?

a) Le corresponderia a la Ministra de Transicion Ecolégica y Reto Demografico, y si es posible constituirlo por dicha cantidad.
b) Le corresponderia al Director del Organismo Auténomo, pero no es posible constituirlo por dicha cantidad.

c) Le corresponderia al Director del Organismo Auténomo, y si es posible constituirlo por dicha cantidad.

d) Le corresponderia a la Ministra de Transicion Ecoldgica y Reto Demogréfico, pero no es posible constituirlo por dicha cantidad.

En caso de aprobar Miriam la oposicién al Cuerpo de Gestion de la AGE, ; cuanto tiempo tendria que esperar para poder

participar en un concurso de provision de puestos de trabajo?

a) Como regla general debera permanecer en cada puesto de trabajo de destino definitivo un minimo de un afio para poder
participar en los concursos de provision de puestos en todo caso.

b) Como regla general debera permanecer en cada puesto de trabajo de destino definitivo un minimo de seis meses para poder
participar en los concursos de provision de puestos, salvo en el ambito de una Secretaria de Estado o de un Departamento
ministerial, en defecto de aquella.

c) Como regla general debera permanecer en cada puesto de trabajo de destino definitivo un minimo de dos afios para poder
participar en los concursos de provision de puestos, salvo en el ambito de una Secretaria de Estado o de un Departamento
ministerial, en defecto de aquella.

d) Como regla general debera permanecer en cada puesto de trabajo de destino definitivo un minimo de cuatro afios para poder
participar en los concursos de provision de puestos, salvo en el ambito de una Secretaria de Estado o de un Departamento
ministerial, en defecto de aquella.

Antes del traslado al Ministerio de Ciencia, a Ménica Perales se le encarga en el Organismo Autonomo Parques Nacionales
preparar una transferencia presupuestaria. ;Qué actuacion se debera llevar a cabo con caracter previo a la tramitacion
del expediente?

a) Se debera retener su importe en las aplicaciones presupuestarias que vayan a ser minoradas.

b) Se debera comunicar la modificacién a la Direccion General de Presupuestos.

c) Se debera expedir el correspondiente documento de “desglose”.

d) Se deberan expedir los correspondientes documentos de “reasignacion”, uno con signo positivo y otro con signo negativo.

En relacion al procedimiento de responsabilidad patrimonial iniciado por Lorenzo del Castillo, ;qué plazo tiene para
reclamar una indemnizacién por responsabilidad patrimonial?

a) 3 meses. b) 6 meses.

c) 1aho. d) 2 afios.

Finalmente, el 4 de septiembre de 2023 la Ministra de Asuntos Econémicos y Transformacién Digital dicta resolucién
contraria a la indemnizaciéon reclamada por Lorenzo del Castillo, representante de la empresa Gestoria del Castillo S.L.
¢Qué recurso cabe contra dicha resolucion?

a) Recurso de reposicion ante el mismo érgano que lo dicté en el plazo de dos meses.

b) Recurso potestativo de reposicion o directamente recurso ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

c) Recurso de alzada en el plazo de un mes.

d) Como la resolucion agota la via administrativa solo cabe recurso contencioso-administrativo.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

En el caso de que la Ministra de Asuntos Econémicos y Transformacién Digital hubiera delegado en la Subsecretaria la
competencia para resolver los procedimientos de responsabilidad patrimonial, ¢qué tipo de recurso se podra interponer
por Lorenzo del Castillo y quién sera el competente para resolverlo?

a) Recurso de alzada y sera resuelto por la Ministra.

b) Recurso de reposicion y sera resuelto por la Subsecretaria.

c) Recurso de alzada y sera resuelto por la Subsecretaria.

d) Recurso de reposicion y sera resuelto por la Ministra.

Durante la instruccion del procedimiento sancionador, Pedro Queralte decide presentar su renuncia voluntaria a la

condiciéon de funcionario. Ante este hecho, ; qué podra hacer la Administracion?

a) Larenuncia voluntaria no podra ser aceptada mientras el funcionario esté sujeto a expediente disciplinario.

b) La renuncia podra ser aceptada por la Administracion, previo informe favorable de la Subsecretaria del Ministerio en el que
preste servicios el funcionario.

c) La renuncia podra ser aceptada por la Administracion, previa valoracion de la gravedad de los hechos cometidos por el
funcionario.

d) Larenuncia debera ser aceptada por la Administracion, por no tratarse de una falta muy grave.

Si en un procedimiento administrativo no figurasen, ni se tuvieran en cuenta en la resolucién, otros hechos ni otras
alegaciones y pruebas que las aducidas por los interesados ¢ se sustanciaria el tramite de audiencia?

a) No, en todo caso, se prescindiria del tramite de audiencia al interesado.

b)  Si, pues en ningun caso podria prescindirse del tramite de audiencia al interesado.

c) Podria prescindirse del tramite de audiencia al interesado.

d) No, en ese caso, el tramite de audiencia al interesado deberia sustituirse por el tramite de informacion publica.

Segun el articulo 47.2 de la Ley General Presupuestaria, ¢cual sera el nimero maximo de ejercicios a los que podra
aplicarse los gastos de un contrato de suministro?

a) 2afos. b) 3 afios.

c) 4 afos. d) 5 afios.

El 6rgano competente ha emitido la resolucién que pone fin al procedimiento. ; Puede pronunciarse sobre cuestiones

conexas que no hayan sido planteadas por Luciano Martinez?

a) En ningun caso, el 6érgano competente podra pronunciarse sobre cuestiones conexas que no hayan sido planteadas por
Luciano Martinez, siendo éste motivo de nulidad de la resolucion.

b) El érgano competente podra pronunciarse sobre cuestiones conexas que no hayan sido planteadas por Luciano Martinez,
siempre y cuando se ponga antes de manifiesto a éste y dando un plazo no superior a cinco dias para que formule las
alegaciones que estime pertinentes y aporte, en su caso, los medios de prueba.

c) El érgano competente podra pronunciarse sobre cuestiones conexas que no hayan sido planteadas por Luciano Martinez en
su caso, los medios de prueba.

d) El érgano competente podra pronunciarse sobre cuestiones conexas que no hayan sido planteadas por Luciano Martinez, sin
que quepan alegaciones contra las mismas.

Finalizada la ejecucion de un contrato, el contratista ha justificado el cumplimiento de la prestacion contractual. ; Qué
fase del procedimiento de gestion del gasto tendra lugar a continuaciéon?

a) La fase de aprobacion del gasto. b) La fase de compromiso de gasto.

c) La fase de reconocimiento de la obligacion. d) La fase de ordenacién del pago.

Si Juana Medina acepta un puesto en el Gabinete de un Ministro, como personal eventual, ¢ en qué situacién administrativa

quedara?

a) Entodo caso, en situacién administrativa de servicio activo.

b) En todo caso, en situaciéon administrativa de servicios especiales.

c) Maria podra optar por permanecer en situacion administrativa de servicio activo o pasar a situacién administrativa de servicios
especiales.

d) Maria podra optar por permanecer en situaciéon administrativa de servicio activo o pasar a la situaciéon administrativa de
excedencia voluntaria por prestacion de servicios en el sector publico.

Preguntas de reserva

1.

En la Subdirecciéon de Juana Medina hay varios puestos vacantes.  Como podrian cubrirse estos puestos de manera

temporal?

a) Los puestos vacantes podran ser cubiertos de manera temporal mediante sistema de concurso, libre designacion, comision
de servicios y adscripcion provisional.

b) Los puestos vacantes podran ser cubiertos de manera temporal mediante el sistema de concurso, de libre designacion y
comisién de servicios.

c) Los puestos vacantes podran ser cubiertos de manera temporal mediante sistema de libre designacion, comision de servicios
y adscripcion provisional.

d) Los puestos vacantes podran ser cubiertos de manera temporal mediante comision de servicios y adscripcion provisional.

Juana Medina debido a una caida se ha roto el brazo y ha tenido que permanecer en situacion de incapacidad temporal

durante 7 meses. Como funcionaria del Cuerpo General Administrativo de la Administraciéon del Estado, esta protegida

por el régimen especial de los funcionarios civiles del Estado a través del mutualismo administrativo. ¢ A partir de qué

momento el érgano de personal le pagara las retribuciones basicas y Muface (Mutualidad de Funcionarios Civiles del

Estado) le empezara a pagar el subsidio de incapacidad temporal (IT)?

a) Apartir del tercer dia.

b) A partir del dia 91.

c) Alos funcionarios acogidos al régimen del mutualismo administrativo les paga durante toda la situacion de IT el érgano de
personal.

d) La prestacion de IT siempre la paga el INSS independientemente del régimen que proteja al funcionario.
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En el Ministerio de Sanidad se plantea la posibilidad de incrementar el nimero de anualidades a las que podra aplicarse
el gasto de caracter plurianual derivado del contrato de suministro. Sefiale la respuesta correcta:

a)

b)
c)

d)

Sera necesario que la Ministra de Hacienda y Funcion Publica, a iniciativa de la Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda
Urbana, eleve al Consejo de Ministros la propuesta, previo informe de la Direccion General de Presupuestos, para que pueda
ser acordado por el Gobierno.

Sera necesario que una Orden de la Ministra de Hacienda y Funcién Publica, autorice dicho incremento, a peticion de la
Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana.

Sera necesaria que una Orden de la Ministra de Hacienda y Funcién Publica, autorice dicho incremento, a peticion de la
Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana, y previo informe de la Direccion General de Presupuestos.

Sera necesario que la Ministra de Hacienda y Funcién Publica emita una resolucién autorizando dicho incremento, previo
informe de la Direccién General de Presupuestos.

Se plantea en el Ministerio de Sanidad la posibilidad de solicitar una prérroga del plazo inicialmente establecido para la
justificacion de los pagos a justificar. Senale la respuesta correcta:

a)
b)

c)

d)

En ningun caso cabra prérroga del plazo establecido para la justificacion de los pagos a justificar.

En el caso de que se autorice una prorroga se debera expedir por la Unidad Central de Caja el documento de “Control de
pagos a justificar”, en el que se especificara la prérroga concedida.

El Ministerio debera solicitar la prorroga del plazo inicialmente establecido a la Direccion General de Presupuestos, que podra
ampliar dicho plazo, excepcionalmente, hasta un afio.

El Ministerio debera solicitar la prérroga del plazo inicialmente establecido a la Direccidon General del Tesoro y Politica
Financiera, que podra ampliar dicho plazo, excepcionalmente, hasta dieciocho meses.

¢ Como se llevara a cabo el reconocimiento del grado personal de Juana Medina?

a)
b)
c)

d)

El reconocimiento del grado personal se efectuara por la Secretaria de Estado de Funcion Publica, que dictara al efecto la
oportuna resolucion, previo informe favorable del Registro Central de Personal.

El reconocimiento del grado personal se efectuara por la Secretaria de Estado de Funcion Publica, que dictara al efecto la
oportuna resolucion, comunicandose al Registro Central de Personal dentro de los tres dias habiles siguientes.

El reconocimiento del grado personal se efectuara por el Subsecretario del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, que
dictara al efecto la oportuna resolucién, previo informe favorable del Registro Central de Personal.

El reconocimiento del grado personal se efectuara por el Subsecretario del Departamento donde preste servicios Maria, que
dictara al efecto la oportuna resolucién, comunicandose al Registro Central de Personal dentro de los tres dias habiles
siguientes.
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